g

O N

U S MOUELI O ORG WNTZZATIYO DULGS, 23172001

Attivita a rischio - Informazioni di sintesi

24




O N L U $§ MOoDELLO QrGaNrzATIVG DULGS, 23142001
ATTIVITA' A RISCHIO LIVELLO RISCHIO
Accesso, trattamento e gestione dati e sistemi informatici Basso
Personale coinvolto
Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Alfonso Corbella Presidente - Direzione e coordinamento di tutta

Corpo Docente  Corpo Docente  Preside e professori che
si occupano della
didattica e del rapporto
con gli studenti

Pattivitd Dedalo;

- indicazione linee guida;

- sottoscrizione atti impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi e
rapporti con enti pubblici;

- partecipano e realizzano le finalita
dell'ente, secondo il ruolo;

- informano i dirigenti scolastici e
Iamministrazione di eventuali
problematiche sia contrattuali, che
amm.ve, che relative agli studenti.

personale dipendente Personale dipendente Si occupa di tutte le attivita di Dedalo,

non docente non docente. esclusa la didattica.

Massimo Battista Responsabile Informatico Area Informatica della Coop Dedalo si
Reati potenziali e interlocutore

Reati potenziali Riferimenti Interlocutore

Accesso abusivo ad un sistema informatico o Art. 615 ter c.p. stato italiano

telematico

Danneggiamento di informazioni dati e Art. 635 ter c.p. stato italiano
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programmi informatici utilizzati dallo stato o
da altro ente pubblico o comunque di
pubblica utilita

Danneggiamento di sistemi informatici di
pubblica utilita

Delitti informatici e trattamento di dati -
rubrica

Detenzione e diffusione abusiva di codici di
accesso a sistemi informatici o telematici

Diffusione di apparecchiature dispositivi o
programmi informatici diretti a danneggiare
o interrompere un sistema informatico o
telematico

Detenzione di materiale pornografico
minorile

Pornografia minorile
Pornografia virtuale minorile

Prostituzione minorile

Art. 635 quinquies c.p. stato italiano
Art. 24-bis, D.lgs 231/01stato italiano
Art. 615 quater c.p. stato italiano

Art. 615 quinques c.p.  stato italiano

Art. 600 quater c.p. stato italiano

Art. 600 ter c.p. stato italiano
Art. 604 quater] c.p.  stato italiano
Art. 600 bis c.p. stato italiano
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ATTIVITA' A RISCHIO LIVELLO RISCHIO

Acquisizione e gestione di contributi, sovvenzioni, finanziamenti, garanzie o Alto

assicurazioni da soggetti pubblici;

Personale coinvolto
Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Alfonso Corbella Presidente - Direzione e coordinamento di tutta
l'attivitd Dedalo;
- indicazione linee guida;
- sottoscrizione alti impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi e
rapporti con enti pubblici;
Nadia Colombo 1. Responsabile 1. gestione doc. per l'adesione a

Progettazione Bandi Bandi;

2. Segreteria 2. riscossione rette e contributi

Amministrativa Como attivita extra-scol., comunicazione

3. Segreteria Scolastica famiglie;

CO 3. rapporti ministero ed uffici
scolastici regionali, anagrafe, doc.
alunni e docenti, certificati servizio,
esami stato, pagelle;

Rosy Tazza 1. Vice Responsabile I racc. fondi

Amministrativa Roma
2. Segreteria Scolastica
Roma

2 predisp. doc per contributi
ministeriali;

informa su modifiche normative
condivide con Pres, comunicazioni
ministeriali;

rapporti con Ministero e Regione:
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Paola Barberio

Responsabile
Amministrativo (Como
e Roma)

anagrafe, doc.ne alunni e docenti,
certificati servizio, pagelle, esami stato

- Gestione e coord. amministrativo
(CO e RM);

- redazione bilanci;

- gestione finanza e banche;

- gestione personale e fornitori;

- verifiche economiche bandi:

- verifica procedure e attuazione
contributi ministeriali;

- autorizzazione pagamenti;

Reati potenziali e interlocutore

Reati potenziali

Corruzione per un atto contrario ai doveri

d'ufficio

Istigazione alla corruzione

Riferimenti
Art. 319 c.p.

Art. 322 cp

Interlocutore
enti pubblici territoriali (Regione,
Provincia, Comuni)

enti pubblici territoriali (Regione,
Provincia, Comuni)
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Acquisti da fornitori

Personale coinvolto
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LIVELLO RISCHIO
Medio

Nome Cognome

Pacla Barberio

Alfonso Corbella

Rosy Tazza

Funzione

Responsabile
Amministrativo (Como
e Roma)

Presidente

1. Vice Responsabile
Amministrativa Roma
2. Segreteria Scolastica
Roma

Responsabilita

- Gestione e coord. amministrativo
(CO e RM):

- redazione bilanci;

- gestione finanza e banche;

- gestione personale e fomitori;

- verifiche economiche bandi;

- verifica procedure e attuazione
contributi ministeriali;

- autorizzazione pagamenti;

Esterno

- Direzione e coordinamento di tutta
I'attivitd Dedalo;

- indicazione linee guida;

- sottoscrizione atti impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi e
rappotti con enti pubblici;

1 race. fondi

2 predisp. doc per contributi
ministeriali;

informa su modifiche normative
condivide con Pres. comunicazioni
ministeriali;

rapporti con Ministero e Regione;
anagrafe, doc.ne alunni e docenti,
certificati servizio, pagelle, esami stato
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Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Veneranda Amanto Segreteria - riscossione rette e contributi attivita
Amministrativa extra-scolastiche;

- seritture contabili di cassa;
- versamenti e invio documenti a sede

Como.
Cinzia Furlan Segreteria - riscossione rette e contributi attivita
Amministrativa Como extra-scol.; - comunicazione
famiglie;

- rapporti ministero ed uffici
scolastici regionali, anagrafe, doc.
alunni e docenti, certificati servizio,
esami stato, pagelle, gestione orari.

Reati potenziali e interlocutore

Reati potenziali Riferimenti Interlocutore
Associazione per delinguere Art. 416 c.p. stato italiano
Concussione Art. 317 c.p. stato italiano
Impiego di denaro, beni o utilita di Art. 648 ter c.p. stato italiano
provenienza illecita
Ricettazione Art. 648 c.p. stato italiano
Riciclaggio Art. 648 bis c.p. stato italiano
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Turbata liberta dell'industria e del commercio Art. 513 c.p. stato italiano
Associazione di tipo mafioso Art. 416 bis c.p. stato italiano
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ATTIVITA' A RISCHIO LIVELLO RISCHIO
Amministrazione contabile Basso
Personale coinvolto
Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Papla Barberio Responsabile - Gestione e coord. amministrativo
Amministrativo (Como (CO e RM);
e Roma) - redazione bilanci;
- gestione finanza e banche;
- gestione personale e fornitori;
- verifiche economiche bandi;
- verifica procedure e attuazione
contributi ministeriali;
- autorizzazione pagamenti;
Alfonso Corbella Presidente - Direzione e coordinamento di tutta
I'attivitd Dedalo;
- indicazione linee guida;
- sottoscrizione atti impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi e
rapporti con enti pubblici;
Carlo Sala Presidente Collegio Collegio Sindacale
Sindacale
Cristiana Vaccani Collegio Sindacale Collegio Sindacale
Fabio Palmieri Collegio Sindacale Collegio Sindacale
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Reati potenziali e interlocutore

Reati potenziali Riferimenti Interlocutore
False comunicazioni sociali Art. 2621 c.e. stato italiano
False comunicazioni sociali in danno dei soci Art. 2622 c.c. Amministrazioni Comunali
e dei creditori
Omessa comunicazione del conflitto Art. 2629 c.c. stato italiano
d'interessi
Operazioni in pregiudizio dei creditori Art. 2629 c.c. stato italiano

Ricettazione Art. 648 c.p. stato italiano

Ricettazione, riciclaggio e impiego di denaro,
beni o utilita di provenienza illecita

Riciclaggio

False comunicazioni sociali in danno dei soci
e dei creditori

Falsita nelle relazioni o nelle comunicazioni
delle societa di revisione

Formazione fittizia del capitale

lllecite operazioni sulle azioni o quote della
societd controllate

Impedito controllo
Illegale ripartizione degh utili e delle riserve
Aggiotaggio

Ostacolo all'esercizio delle funzioni delle
autoritd pubbliche di vigilanza

Art. 25-ocites, Dlgs 231/01

Art. 648 bis c.p.

Art. 2622 c.c.

Art. 2624 c.c.

Art. 2632 c.c.
Art. 2626 c.c.

Art. 2625 c.c.
Art. 2627 c.c.
Art. 2637 cc.
Art. 2638 c.e.

stato italiano

stato italiano

stato italiano

stato italiano

stato italiano

stato italiano

stato italiano
stato 1taliano
stato italiano

stato Italiano
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Spendita di monete falsificate ricevute in Art. 457 c.p. stato italiano

buona fede

Spendita e introduzione nello Stato senza Art, 455 c.p. stato italiano

concerto di monete falsificate

Uso di valori di bollo contraffatti o alterati Art. 464 c.p. stato italiano

Falso in prospetto Art. 2623 c.c. stato italiano

Impiego di denaro, beni o utilita di Art. 648 ter c.p. stato italiano

provenienza illecita
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ATTIVITA' A RISCHIO LIVELLO RISCHIO
Coercizione psicologica su minore Medio
Personale coinvolto
Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Alfonso Corbella Presidente - Direzione e coordinamento di tutta
l'attivita Dedalo;
- indicazione linee guida;
- sottoscrizione atti impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi e
rapporti con enti pubblici;
Corpo Docente  Corpo Docente  Preside e professori che - partecipano e realizzano le finalita

si occupano della
didattica e del rapporto
con gli studenti

dell'ente, secondo il ruolo;

- informano i dirigenti scolastici e
I'amministrazione di eventuali
problematiche sia contrattuali, che
amm.ve, che relative agli studenti.

Reati potenziali e interlocutore

Reati potenziali

Associazione per delinquere

Associazione finalizzata al traffico illecito di

sostanze stupefacenti o psicotrope

Riduzione in schiaviti

Sequestro di persona a scopo di rapina o di

estorsione

Riferimenti
Art. 416 c.p.

Art. 600 c.p.
art. 630 c.p.

Art. 74 D.P.R. 309/1990

Interlocutore
stato italiano

stato italiano

stato italiano

stato italiano
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ATTIVITA' A RISCHIO LIVELLO RISCHIO
Comunicazione dei dati economici aziendali Basso
Personale coinvolto
Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Paola Barberio Responsabile - Gestione e coord. amministrativo
Amministrativo (Como (CO e RM);
e Roma) - redazione bilanci;
- gestione finanza e banche;
- gestione personale e fornitori;
- verifiche economiche bandi;
- verifica procedure e attuazione
contributi ministeriali;
- autorizzazione pagamenti;
Alfonso Corbella Presidente - Direzione e coordinamento di tutta
l'attivita Dedalo;
- indicazione linee guida;
- sottoscrizione atti impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi e
rapporti con enti pubblici;
Nadia Colombo I. Responsabile 1. gestione doc. per I'adesione a
Progettazione Bandi Bandi;
2. Sepreteria 2. riscossione rette e contributi
Amministrativa Como attivitd extra-scol., comunicazione
3. Segreteria Scolastica famiglie;
co 3. rapporti ministero ed uffici

scolastici regionali, anagrafe, doc.
alunni e docenti, certificati servizio,
esami stato, pagelle;
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Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Rosy Tazza 1. Vice Responsabile | race. fondi
Amministrativa Roma 2 predisp. doc per contributi
2. Segreteria Scolastica ministeriali;

Roma

Fabio Palmieri Collegio Sindacale

informa su modifiche normative
condivide con Pres. comunicazioni
ministeriali;

rapporti con Ministero e Regione;
anagrate, doc.ne alunni e docenti,
certificati servizio, pagelle, esami stato

Collegio Sindacale

Reati potenziali e interlocutore

Reati potenziali
False comunicazioni sociali

False comunicazioni sociali in danno dei soci
e dei creditori

Falsita nelle relazioni o nelle comunicazioni
delle societd di revisione

Formazione fittizia del capitale
Falso in prospetto
Aggiotaggio

Falsita nelle relazioni o nelle comunicazioni
delle societa di revisione

Riferimenti

Art. 2621 cc.
Art. 2622 c.c.

Art. 2624 c.c.

Art. 2632 c.c.
Art. 2623 c.c.
Art. 2637 c.c.
Art. 2624 c.c.

Interlocutore
stato italiang

Amministrazioni Comunali

Amministrazioni Comunali

Amministrazioni Comunali
stato italiano
stato italiano

stato italiano
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Formazione fittizia del capitale Art. 2632 c.c. stato italiano
Impedito controllo Art. 2625 c.c. stato italiano
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ATTIVITA' A RISCHIO LIVELLO RISCHIO
contatto con i minori Medio
Personale coinvolto
Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Corpo Docente  Corpo Docente  Preside e professori che - partecipano e realizzano le finalita
si occupano della dell'ente, secondo il ruolo;
didattica e del rapporto - informano i dirigenti scolastici e
con gli studenti I'amministrazione di eventuali

problematiche sia contrattuali, che
amm.ve, che relative agli studenti.

Alfonso Corbella Presidente - Direzione e coordinamento di tutta
I'attivita Dedalo;
- indicazione linee guida;
- sottoscrizione atti impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi e
rapporti con enti pubblici;

Massimo Battista Responsabile Informatico Area Informatica della Coop Dedalo si

Reati potenziali e interlocutore

Reati potenziali Riferimenti Interlocutore
Associazione per delinquere Art. 416 c.p. stato italiano
Detenzione e diffusione abusiva di codici di Art. 615 quater c.p. stato italiano
accesso a sistemi informatici o telematici
Prostituzione minorile Art. 600 bis c.p. stato italiano
Pormografia minorile Art. 600 ter c.p. stato italiano
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Pornografia virtuale minorile Art. 604 quater] c.p.  stato italiano
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ATTIVITA' A RISCHIO LIVELLO RISCHIO
Definizione di poteri autorizzativi coerenti con le responsabilita assegnate; Medio
Personale coinvolto
Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Alfonso Corbella Presidente - Direzione e coordinamento di tutta
l'attivita Dedalo;

- indicazione linee guida;

- sottoscrizione atti impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi e
rapporti con enti pubblici;

Reati potenziali e interlocutore

Reati potenziali Riferimenti Interlocutore
Corruzione per un atto contrario ai doveri Art. 319 c.p. stato italiano
d'ufficio
Corruzione per un atto di ufficio Art. 318 c.p. stato italiano
Illecita influenza sull'assemblea Art. 2636 c.c. stato italiano
Concussione Art. 317 c.p. stato italiano
Associazione per delinquere Art. 416 c.p. stato italiano
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ATTIVITA' A RISCHIO LIVELLO RISCHIO
Gestione degli accessi a sistemi informativi di terzi Basso
Personale coinvolto
Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Alfonso Corbella Presidente - Direzione e coordinamento di tutta
l'attivita Dedalo;
- indicazione linee guida;
- sottoscrizione atti impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi e
rapporti con enti pubblici;
Massimo Battista Responsabile Informatico Area Informatica della Coop Dedalo si

Reati potenziali e interlocutore

Reati potenziali Riferimenti Interlocutore

Danneggiamento di informazioni dati e Art. 635 ter c.p. stato italiano
programmi informatici utilizzati dallo stato o

da altro ente pubblico o comunque di

pubblica utilita

Accesso abusivo ad un sistema informatico o Art. 615 ter c.p. stato italiano
telematico
Detenzione e diffusione abusiva di codici di Art. 615 quater c.p. stato italiano

accesso a sistemi informatici o telematici

Diffusione di apparecchiature dispositivi o Art. 615 quinques c.p. stato italiano
programmi informatici diretti a danneggiare
o interrompere un sistema informatico o telematico
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Intercettazione, impedimento o interruzione
illecita di comunicazioni informatiche o
telematiche

Installazione di apparecchiature atte ad
intercettare, impedire o interrompere
comunicazioni informatiche o telematiche

Danneggiamento di informazioni dati e
programmi informatici

Danneggiamento di sistemi informatici o
telematici

Danneggiamento di sistemi informatici di
pubblica utilita

art. 617 quater c.p.

art. 617 quinguies c.p.

art. 635 bis c.p.

art. 635 quater c.p.

art. 635 quinguies ¢.p.

stato italiano

stato italiano

stato italiano

stato italiano

stato italiano
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ATTIVITA' A RISCHIO LIVELLO RISCHIO
Gestione dei rapporti con enti previdenziali; Medio
Personale coinvolto
Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Paola Barberio Responsabile - Gestione e coord. amministrativo
Amministrativo (Como (CO e RM);
e Roma) - redazione bilanci;

- gestione finanza e banche;

- gestione personale e fornitori;
- verifiche economiche bandi;

- verifica procedure e attuazione
contributi ministeriali;

- autorizzazione pagamenti;

Alfonso Corbella Presidente - Direzione e coordinamento di tutta
Pattivita Dedalo:
- indicazione linee guida;
- sottoscrizione atti impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi e
rapporti con enti pubblici;

Reati potenziali e interlocutore

Reati potenziali Riferimenti Interlocutore
Ostacolo all'esercizio delle funzioni delle Art. 2638 c.c. INPS
autorita pubbliche di vigilanza
Corruzione per un atto contrario ai doveri Art. 319 c.p. stato italiano
d'ufficio
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Corruzione per un atto di ufficio Art. 318 c.p. stato italiano
False comunicazioni sociali Art. 2621 c.c. stato italiano
Falsita nelle relazioni o nelle comunicazioni Art. 2624 c.c. stato italiano
delle societa di revisione

Istigazione alla corruzione Art. 322 c.p stato italiano
Truffa Art. 640 comma 2, n.1 c.p. stato italiano
Truffa aggravata per il conseguimento di Art. 640/bis c.p. stato italiano

erogazioni pubbliche
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ATTIVITA' A RISCHIO LIVELLO RISCHIO
Gestione dei rapporti con I’amministrazione finanziaria; Basso
Personale coinvolto
Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Paola Barberio Responsabile - Gestione e coord. amministrativo
Amministrativo (Como (CO e RM);
e Roma) - redazione bilanci;

- gestione finanza e banche;

- gestione personale e fomitori;
- verifiche economiche bandi;

- verifica procedure e attuazione
contributi ministeriali;

- autorizzazione pagamenti;

Alfonso Corbella Presidente - Direzione e coordinamento di tutta
l'attivita Dedalo;
- indicazione linee guida;
- sottoscrizione afti impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi &
rapporti con enti pubblici;

Reati potenziali e interlocutore

Reati potenziali Riferimenti Interlocutore
Corruzione per un atto di ufficio Art. 318 c.p. Agenzia delle entrate
Corruzione per un atto contrario ai doveri Art. 319 c.p. Agenzia delle entrate
d'ufficio
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ATTIVITA' A RISCHIO LIVELLO RISCHIO
Gestione dei rapporti con soggetti pubblici in ambito previdenziale; Basso
Personale coinvolto
Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Paola Barberio Responsabile - Gestione e coord. amministrativo
Amministrativo (Como (CO e RM);
e Roma) - redazione bilanci;

- gestione finanza e banche;

- gestione personale e fomitori;
- verifiche economiche bandi;

- verifica procedure ¢ attuazione
contributi ministeriali:

- autorizzazione pagamenti;

Alfonso Corbella Presidente - Direzione e coordinamento di tutta
l'attivitd Dedalo;
- indicazione linee guida;
- sottoscrizione atti impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi e
rapporti con enti pubblici;

Reati potenziali e interlocutore

Reati potenziali Riferimenti Interlocutore
Corruzione per un atto contrario ai doveri Art. 319 c.p. INPS
d'ufficio
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ATTIVITA' A RISCHIO LIVELLO RISCHIO
Gestione dei rapporti con soggetti pubblici in relazione all’assunzione di Medio
personale appartenente a categorie protette;
Personale coinvolto
Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Carlo Puricelli Dirigente Scolastico - supporto segreteria scolastica per
Como contributi ministero;

- valuta con Pres. e Resp. Amm.
destinazione contributi ministeriali
non ordinari;

- collabora raccolta fondi;

- valuta personale, verifica attivita
scolastica, collabora segr. didatt.

Alfonso Corbella Presidente - Direzione e coordinamento di tutta
l'attivitd Dedalo;
- indicazione linee guida;
- sottoscrizione atti impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi e
rapporti con enti pubblici;

Anna Bodero Dirigente Scolastico - supporto segreteria scolastica per
Como contributi ministero;

- valuta con Pres. e Resp. Amm.
destinazione contributi ministeriali
non ordinari;
- collabora raccolta fondi;
- valuta personale, verifica attivita
scolastica, collabora segr. Didatt;
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Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Salvatore Ganci Dirigente Secolastico - supporto segreteria scolastica per
Como - RLS Como contributi ministero;

- valuta con Pres. e Resp. Amm.
destinazione contributi ministeriali
non ordinari;

- collabora raccolta fondi;

- valuta personale, verifica attivita
scolastica, collabora segr. didatt.

Laura Rognone Dirigente Scolastico collabora raccolta fondi
Como
Giulio Vallarino Dirigente Scolastico - supporto segreteria scolastica per

Roma - RLS Romacontributi ministero;
- valuta con Pres. e Resp. Amm,
destinazione contributi ministeriali
non ordinari;

- collabora raccolta fondi:
- valuta personale, verifica attivita

scolastica, collabora segr. Didatt;

Camilla Maggioni Dirigente Scolastico - supporto segreteria scolastica per
Roma contributi ministero;

- valuta con Pres. e Resp. Amm.
destinazione contributi ministeriali
non ordinari;
- collabora raccolta fondi;
- valuta personale, verifica attivitd
scolastica, collabora segr. Didatt;
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O N L U S MODELLO ORGANEZATIVO D, LGS, 231,200

Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno

Claudia Beretta Dirigente Scolastico - supporto segreteria scolastica per
Roma contributi ministero;

- valuta con Pres. ¢ Resp. Amm.
destinazione contributi ministeriali
non ordinari;
- collabora raccolta fondi;
- valuta personale, verifica attivita
scolastica, collabora segr. Didatt;

Matteo Stoduto Dirigente Scolastico - supporto segreteria scolastica per
Roma contributi ministero;

- valuta con Pres. e Resp. Amm.
destinazione contributi ministeriali
non ordinari;
- collabora raccolta fondi;
- valuta personale, verifica attivitd
scolastica, collabora segr. Didatt;

Suor Lorena Bonardi Dirigente Scolastico - supporto segreteria scolastica per
Roma contributi ministero;

- valuta con Pres. e Resp. Amm.
destinazione contributi ministeriali
non ordinari;
- collabora raccolta fondi;
- valuta personale, verifica attivita
scolastica, collabora segr. Didatt;
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Reati potenziali e interlocutore

3

O N L U §

MonenoOrGAarnove DULGS. 2312001

Reati potenziali
Concussione

Associazione per delinquere

Riferimenti Interlocotore
Art. 317 c.p.  stato italiano

Art. 416 c.p.  stato italiano
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ONUL U 3 MOLELLO ORGAMIZZATIVO D.LGS. 23172001
ATTIVITA' A RISCHIO LIVELLO RISCHIO

Gestione dei rapporti con soggetti pubblici per aspetti afferenti la sicurezza e Medio
I'igiene sul lavoro;

Personale coinvolto
Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Alfonso Corbella Presidente - Direzione e coordinamento di tutta

l'attivitd Dedalo:

- indicazione linee guida;

- sottoscrizione atti impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi e
rapporti con enti pubblici;

Reati potenziali e interlocutore

Reati potenziali Riferimenti  Interlocutore
Corruzione per un atto contrario ai doveri Art. 319 cp.  stato italiano
d'ufficio
Corruzione per un atto di ufficio Art.318cp.  stato italiano
Ostacolo all'esercizio delle funzioni delle Art. 2638 c.c.  stato italiano

autorita pubbliche di vigilanza
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O ML U 8 MODEL 1O ORG24 ATIVO D.LGS, 231/2001
ATTIVITA' A RISCHIO LIVELLO RISCHIO
Gestione dei rapporti e dei flussi informativi con la societa di revisione. Medio
Personale coinvolto
Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Paola Barberio Responsabile - Gestione e coord. amministrativo
Amministrativo (Como (CO e RM);
e Roma) - redazione bilanci;
- gestione finanza e banche;
- gestione personale e fomitori;
- verifiche economiche bandi;
- verifica procedure e attuazione
contributi ministeriali;
- autorizzazione pagamenti;
Alfonso Corbella Presidente - Direzione e coordinamento di tutta
l'attivitd Dedalo;
- indicazione linee guida;
- sottoscrizione atti impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi e
rapporti con enti pubblici;
Carlo Sala Presidente Collegio Collegio Sindacale
Sindacale
Fabio Palmieri Collegio Sindacale Collegio Sindacale
Cristiana Vaccani Collegio Sindacale Collegio Sindacale

53




O N U S MODELLO ORGASEZZATIVO DLLGS, 2312001
Reati potenziali e interlocutore
Reati potenziali Riferimenti  Interlocutore

False comunicazioni sociali Art. 2621 c.c.  stato italiano

False comunicazioni sociali in danno dei soci Art. 2622 c.c.  Amministrazioni Comunali
e dei creditori

Falsita nelle relazioni o nelle comunicazioni Art. 2624 ce.  Amministrazioni Comunali
delle societd di revisione

False comunicazioni sociali in danno dei soci Art. 2622 c.c.  stato italiano

e dei creditori

Falsita nelle relazioni o nelle comunicazioni Art. 2624 c.e.  stato italiano

delle societa di revisione

Falso in prospetto Art. 2623 c.e.  stato italiano

Formazione fittizia del capitale Art. 2632 c.e.  stato italiano

Associazione per delinquere Art. 416 c.p.  stato italiano

Corruzione per un atto contrario ai doveri Art. 319 c.p.  stato italiano

d'ufficio

Corruzione per un atto di ufficio Art. 318 c.p.  stato italiano

Impedito controllo Art. 2625 c.c.  stato italiano

Illecite operazioni sulle azioni o quote della Art. 2626 c.c.  stato italiano

societd controllate

Illegale ripartizione degli utili e delle riserve Art. 2627 c.c.  stato italiano

Omessa comunicazione del conflitto Art, 2629 c.c.  stato italiano

d'interessi
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MODELLO ORGANAZATIVO DLLGS. 231, 2001

Aggiotaggio

Ostacolo all'esercizio delle funzioni delle
autoritd pubbliche di vigilanza

Art, 2637 c.c.
Art. 2638 c.c.

stato italiano

stato italiano

5




ATTIVITA' A RISCHIO

Gestione della cassa

Personale coinvolto

Y

O N 1L U S
LIVELLO RISCHIO

MODFLO ORGANLZ s1Tv0 DLLGS. 2312001

Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Paola Barberio Responsabile - Gestione e coord. amministrativo
Amministrativo (Como (CO e RM);
e Roma) - redazione bilanei;
- gestione finanza e banche;
- gestione personale e fornitori;
- verifiche economiche bandi;
- verifica procedure e attuazione
contributi ministeriali;
- autorizzazione pagamenti;
Alfonso Corbella Presidente - Direzione e coordinamento di tutta
l'attivita Dedalo;
- indicazione linee guida;
- sottoscrizione atti impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi e
rapporti con enti pubblici;
Fabio Palmieri Collegio Sindacale Collegio Sindacale
Carlo Sala Presidente Collegio Collegio Sindacale
Sindacale
Veneranda Amanto Segreteria - riscossione rette e contributi attivita
Amministrativa extra-scolastiche;
- seritture contabili di cassa;
- versamenti e invio documenti a sede
Como,
Cristiana Vaccani Collegio Sindacale Collegio Sindacale
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beni o utilita di provenienza illecita

O N L U S MONELLO ORGANEA VTVO DLLGS. 231/2001
ATTIVITA' A RISCHIO LIVELLO RISCHIO
Reati potenziali e interlocutore
Reati potenziali Riferimenti Interlocutore

Falsificazione di monete, spendita e Art. 453 c.p. stato italiano
introduzione nello stato, previo concerto di

monete falsificate

Falsificazione dei valori di bollo, Art. 459 c.p. stato italiano
introduzione nello Stato, acquisto,

detenzione 0 messa in circolazione di valori

di bollo falsificati

Impiego di denaro, beni o utilita di Art. 648 terc.p. stato italiano
provenienza illecita

Alterazione di monete Art. 454 ¢ p. stato italiano
Contraffazione di carta filigranata in uso per Art. 460 c.p. stato italiano
la fabbricazione di carte di pubblico credito o

di valori di bollo

Spendita di monete falsificate ricevute in Art. 457 c.p. stato italiano
buona fede

Spendita e introduzione nello Stato senza Art. 455 c.p. stato italiano
concerto di monete falsificate

Uso di valori di bollo contraffatti o alterati Art. 464 c.p. stato italiano
Ricettazione, riciclaggio ¢ impiego di denaro, Art. 25-ocites, Dlgs 231/01 stato italiano
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O N L U S MOBELLO ORGANZATIVO DULGS, 2312001
ATTIVITA' A RISCHIO LIVELLO RISCHIO
Gestione di contenziosi giudiziali e stragiudiziali nei confronti di soggetti Basso
pubblici;
Personale coinvolto
Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Alfonso Corbella Presidente

- Direzione e coordinamento di tutta
l'attivita Dedalo;

- indicazione linee guida;

- sottoscrizione atti impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi e
rapporti con enti pubblici;

Reati potenziali e interlocutore

Reati potenziali Riferimenti Interlocutore
Corruzione in atti giudiziari Art, 319/ter c.p. stato italiano
Induzione a non rendere dichiarazioni o a Art. 377 bis c.p. stato italiano

rendere dichiarazioni mendaci all'autorita
giudiziaria
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ONIL U S MODELLO ORG INIZZATIVO D.LGS, 231/2001
ATTIVITA' A RISCHIO LIVELLO RISCHIO
Gestione di rapporti con soggetti pubblici in relazione ad adempimenti, Basso
verifiche ed ispezioni a fronte della produzione di rifiuti;
Personale coinvolto
Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Alfonso Corbella Presidente - Direzione e coordinamento di tutta
l'attivitd Dedalo;

- indicazione linee guida;

- sottoscrizione atti impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi e
rapporti con enti pubblici;

Reati potenziali e interlocutore

Reati potenziali Riferimenti Interlocutore
Associazione per delinquere Art. 416 c.p. stato italiano
Corruzione per un atto contrario ai doveri Art. 319 c.p. stato italiano
d'ufficio
Corruzione per un atto di ufficio Art. 318 c.p. stato italiano
Delitti contro l'industria ed il commercio Art 25-bisl, D.Lgs 231/01 stato italiano
Frode nell'esercizio del commercio Art. 515 c.p. stato italiano
Istigazione alla corruzione Art. 322 cp stato italiano
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O N L U § MODEL O ORGANIZZ A TIVO TLLGS, 231,200
ATTIVITA' A RISCHIO LIVELLO RISCHIO
Gestione di rapporti con soggetti pubblici per aspetti che riguardano la Medio
sicurezza e ’igiene sul lavoro (Dlg. 81-08)
Personale coinvolto
Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Alfonso Corbella Presidente - Direzione e coordinamento di tutta
l'attivita Dedalo;
- indicazione linee guida;
- soltoscrizione atti impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi e
rapporti con enti pubblici;
Reati potenziali e interlocutore
Reati potenziali Riferimenti Interlocutore
Corruzione per un atto contrario ai doveri Art. 319 c.p. stato italiano
d'ufficio
Corruzione per un atto di ufficio Art. 318 c.p. stato italiano
Istigazione alla corruzione Art. 322 c.p stato italiano
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O N L U 5 MonELLO OrGassaonvo DULes, 2312001
ATTIVITA' A RISCHIO LIVELLO RISCHIO

Gestione di rapporti con soggetti pubblici per aspetti che riguardano la tutela Alto
della privacy

Personale coinvolto

Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno

Alfonso Corbella Presidente - Direzione e coordinamento di tutta
I'attivita Dedalo;
- indicazione linee guida;
- softoscrizione atti impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi e
rapporti con enti pubblici;

Papla Barberio Responsabile - Gestione e coord. amministrativo
Amministrativo (Como (CO e RM);
e Roma) - redazione bilanci;
- gestione finanza e banche;
- gestione personale e fornitori;
- verifiche economiche bandi;
- verifica procedure e attuazione
contributi ministeriali;
- autorizzazione pagamenti;

Massimo Battista Responsabile Informatico Area Informatica della Coop Dedalo si

Reati potenziali e interlocutore

Reati potenziali Riferimenti Interlocutore
Corruzione per un atto contrario ai doveri Art. 319 c.p. stato italiano
d'ufficio
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O N L U § SODELLO ORGANEZZ ATIvO D, LGs. 231/2001
Corruzione per un atto di ufficio Art. 318 c.p. stato italiano
Concussione Art. 317 c.p. stato italiano
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ATTIVITA' A RISCHIO

Gestione di rapporti con soggetti pubblici per 1’ottenimento o il rinnovo di
autorizzazioni, licenze o concessioni necessarie all’esercizio dell’impresa;

Personale coinvolto

O N

L

U S MODELLO ORGAMZATIVE DoLGs. 23172001
LIVELLO RISCHIO
Alto

Nome
Paola

Alfonso

Rosy

Cognome
Barberio

Corbella

Tazza

Funzione

Responsabile
Amministrativo (Como
e Roma)

Presidente

1. Vice Responsabile
Amministrativa Roma
2. Segreteria Scolastica
Roma

Responsabilita Esterno

- Gestione e coord. amministrativo
(CO e RM);

- redazione bilanei;

- gestione finanza e banche;

- gestione personale e fornitori;

- verifiche economiche bandi;

- verifica procedure e attuazione
contributi ministeriali;

- autorizzazione pagamenti;

- Direzione e coordinamento di tutta
l'attiviia Dedalo;

- indicazione linee guida;

- sottoscrizione atli impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi e
rapporti con enti pubblici;

I race. fondi

2 predisp. doc per contributi
ministeriali;

informa su modifiche normative
condivide con Pres. comunicazioni
ministeriali;

rapporti con Ministero e Regione;
anagrafe, docne alunni e docenti,
certificati servizio, pagelle, esami stato
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MODELLO ORGAMZZATIve TLLGS. 231722001

-5}
O N L

Nome Cognome Funzione
Angela Giuliani Segreteria Scolastica

Roma
Daniela Battilocchi Segreteria Scolastica

Roma
Nadia Colombo 1. Responsahile

Progettazione Bandi

2. Segreteria

Amministrativa Como attivitd
3. Segreteria Scolastica

co

Responsabilita

- predispone doc.ne per contributi
ministeriali;

- informa su modifiche normative

- condivide con Pres. comunicazioni
ministeriali;

- rapporti con Ministero e Regione;
- anagrafe, doc.ne alunni e docenti,
certificati servizio, pagelle, esami
stato;

Esterno

- predispone doc.ne per contributi
ministeriali;

- informa su modifiche normative

- condivide con Pres. comunicazioni
ministeriali;

- rapporti con Ministero e Regione;
- anagrafe, doc.ne alunni e docenti,
certificati servizio, pagelle, esami
stato;

1. gestione doc. per I'adesione a
Bandi;

2. Tiscossione rette e contributi
extra-scol., comunicazione
famiglie;

3. rapporti ministero ed uffici
scolastici regionali, anagrafe, doc.
alunni e docenti, certificati servizio,
esami stato, pagelle;




3

O N L U 5 MODELLO OnG A2 Tivo DULGS, 231/2001

Gabriella Massina Segretaria Scolastica - - predispone doc.ne per contributi
Como ministeriali;

- informa su modifiche normative
- condivide con Pres. comunicazioni
ministeriali;
- rapporti con Ministero e Regione;
- anagrafe, doc.ne alunni & docenti,
certificati servizio, pagelle, esami

stato;
Reati potenziali e interlocutore
Reati potenziali Riferimenti Interlocutore

Carruzione per un atto di ufficio Art. 318 c.p. stato italiano
Corruzione per un atto contrario ai doveri Art. 319 c.p. stato italiano
d'ufficio

Associazione per delinquere Art. 416 c.p. stato italiano
Istigazione alla corruzione Art.322cp stato italiano
Truffa Art. 640 comma 2, n.1 c.p. stato italiano
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O N L U S MORI LG ORGANIZZATIVO D LGS, 23 12001
ATTIVITA' A RISCHIO LIVELLO RISCHIO
Gestione Dote Scuola Regionale Medio
Personale coinvolto
Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Paola Barberio Responsabile - Gestione e coord. amministrativo
Amministrativo (Como (CO e RM);
& Roma) - redazione bilanci;

- gestione finanza e banche;

- gestione personale e fornitori;
- verifiche economiche bandi;

- verifica procedure e attuazione
contributi ministeriali;

- autorizzazione pagamenti;

Reati potenziali e interlocutore

Reati potenziali Riferimenti Interlocutore
Corruzione per un atto di ufficio Art. 318 c.p. Regione Lombardia
Concussione Art. 317 c.p. Regione Lombardia
Malversazione ai danni dello Stato Art. 316/bis c.p Regione Lombardia
Associazione per delinquere Art. 416 c.p. Regione Lombardia
Truffa aggravata per il conseguimento di Art. 640/bis c.p. Regione Lombardia
erogazioni pubbliche




ATTIVITA' A RISCHIO

Gestione risorse umane

Personale coinvolto

O

=

N

L

U 5 MOoDmLO OrRGARZNTIVO DL LGS, 2312001
LIVELLO RISCHIO
Alto

Nome Cognome
Alfonso Corbella
Paola Barberio
Rosy Tazza

Funzione
Presidente

Responsabile
Amministrativo (Como
e Roma)

1. Vice Responsabile
Amministrativa Roma
2. Segreteria Scolastica
Roma

Responsabilita Esterno

- Direzione e coordinamento di tuita
l'attivita Dedalo;

- indicazione linee guida;

- sottoscrizione atti impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi e
rapporti con enti pubblici;

- Gestione e coord. amministrativo
(CO e RM);

- redazione bilanci;

- gestione finanza e banche;

- gestione personale e fomitori;

- verifiche economiche bandi:

- verifica procedure e attuazione
contributi ministeriali;

- autorizzazione pagamenti;

1 race. fondi

2 predisp. doc per contributi
ministeriali;

informa su modifiche normative
condivide con Pres. comunicazioni
ministeriali;

rapporti con Ministero e Regione;
anagrafe, doc.ne alunni e docenti,
certificati servizio, pagelle, esami stato

67




3

O N L U & MORELLO ORGANIZZATIVO D.LaS. 23172001
Reati potenziali e interlocutore
Reati potenziali Riferimenti Interlocutore
Reato di lesioni personali colpose per Art. 590 c.p. stato italiano

violazione D.lgs 81/08 - sicurezza del lavoro

Reato di omicidio colposo e lesioni colpose
gravi o gravissime, commessi con violazione
delle norme antifortunistiche e sicurezza del
lavoro

Reato di omicidio colposo per violazione
D.lgs 81/08 - sicurezza del lavoro

Art.25-septies Dulgs 231/01

Art. 589 c.p.

stato italiano

stato italiano
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O N L U 5 MODELLO OnG o a2 aTivo DULGS. 2312001
ATTIVITA' A RISCHIO LIVELLO RISCHIO
Indipendenza del Sindaco rispetto all'azienda Medio
Personale coinvolto
Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Alfonso Corbella Presidente - Direzione e coordinamento di tutta
P'attivita Dedalo;
- indicazione linee guida;
- sottoscrizione atti impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi e
rapporti con enti pubblici;
Fabio Palmieri Collegio Sindacale Collegio Sindacale

Reati potenziali e interlocutore

Reati potenziali Riferimenti Interlocutore
Omessa comunicazione del conflitto Art. 2629 c.c. stato italiano
d'interessi
Impedito controllo Art. 2625 c.c. stato italiano
Illecita influenza sull'assemblea Art. 2636 c.c. stato italiano
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O N L U S MoOLELLO ORGAMIZZATIVD DL LGS, 2312001
ATTIVITA' A RISCHIO LIVELLO RISCHIO
Individuazione di un organismo (responsabile del controlle interno, c.d. Basso
Compliance officer - CO) cui attribuire specifici compiti di vigilanza sul
Modello, sulle operazioni e sui comportamenti dei singoli;
Personale coinvolto
Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Alfonso Corbella Presidente - Direzione e coordinamento di tutta
l'attivita Dedalo;
- indicazione linee guida;
- sottoscrizione atti impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi e
rapporti con enti pubblici;
Paola Barberio Consigliere di Consigliere di Amministrazione
Amministrazione
Pietro Bazzoni Consigliere di Consigliere di Amministrazione
Amministrazione
Francesco Cavadini Consigliere di Consigliere di Amminisirazione
Amministrazione
Luciano Broggi Consigliere di Consigliere di Amministrazione
Amministrazione
Reati potenziali e interlocutore
Reati potenziali Riferimenti  Interlocutore
Associazione per delinquere Art. 416 c.p.  stato italiano
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'O' M L U 5 MODELLO QRGANEZ ATIVO DLGS. 231/2001
ATTIVITA' A RISCHIO LIVELLO RISCHIO
Manutenzione dei luoghi di lavoro Medio
Personale coinvolio
Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Alfonso Corbella Presidente

- Direzione e coordinamento di tutta
l'attivita Dedalo;

- indicazione linee guida;

- softoscrizione atli impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi e
rapporti con enti pubblici;

Reati potenziali e interlocutore

Reati potenziali Riferimenti  Imterlocutore

Reato di lesioni personali colpose per Art. 590 c.p.  stato italiano
violazione D.lgs 81/08 - sicurezza del lavoro

Reato di omicidio colposo per violazione Art. 589 c.p.  stato italiano
D.lgs 81/08 - sicurezza del lavoro
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O M L B 3 Moo O ORGARI ATV e DULGS. 23172001
ATTIVITA' A RISCHIO LIVELLO RISCHIO
Negoziazione, stipula, esecuzione di contratti con soggetti pubblici mediante Alto

procedure negoziate o procedure ad evidenza pubblica (gare d'appalto)

Personale coinvolto
Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Paola Barberio Responsabile - Gestione e coord. amministrativo
Amministrativo (Como (CO e RM);
e Roma) - redazione bilanci;
- gestione finanza e banche;
- gestione personale e fornitori;
- verifiche economiche bandi;
- verifica procedure e attuazione
contributi ministeriali;
- autorizzazione pagamenti;
Pietro Bazzoni Consigliere di Consigliere di Amministrazione
Amministrazione
Luciano Broggi Consigliere di Consigliere di Amministrazione
Amministrazione
Francesco Cavadini Consigliere di Consigliere di Amministrazione
Amministrazione
Alfonso Corbella Presidente - Direzione e coordinamento di tutta

l'attivita Dedalo;

- indicazione linee guida;

- sottoscrizione atti impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi e
rapporti con enti pubblici;
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Reati potenziali e interlocutore
Reati potenziali Riferimenti Interlocutore

Associazione per delinquere Art. 416 c.p. stato italiano

Associazione di tipo mafioso Art. 416 bis c.p. stato italiano

Istigazione alla corruzione Art. 322 c.p stato italiano

Peculato, concussione, corruzione e Art. 322/bis c.p. stati esteri

istigazione alla corruzione di membri U.E e
altri Stati Esteri

73




3

O N L U S sloniELLO ORGAREZZ Liivo DLeS. 231/2001
ATTIVITA'" A RISCHIO LIVELLO RISCHIO
Predisposizione di prospetti a seguito di operazioni straordinarie (fusioni, Basso
scissioni, ete.).
Personale coinvolto
MNome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Paola Barberio Responsabile - Gestione e coord. amministrativo
Amministrativo (Como (CO e RM);
e Roma) - redazione bilanci;
- gestione finanza e banche;
- gestione personale e fornitori;
- verifiche economiche bandi;
- verifica procedure e attuazione
confributi ministeriali;
- autorizzazione pagamenti;
Alfonso Corbella Presidente - Direzione e coordinamento di tutta
l'attivita Dedalo;
- indicazione linee guida;
- sottoscrizione atti impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi e
rapporti con enti pubblici;
Fabio Palmieri Collegio Sindacale Collegio Sindacale
Pietro Bazzoni Consigliere di Consigliere di Amministrazione
Amministrazione
Luciano Broggi Consigliere di Consigliere di Amministrazione
Amministrazione
Francesco Cavadini Consigliere di Consigliere di Amministrazione

Amministrazione
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O N L U S MODI 1.0 ORG 4127, <71v0 D.LGS. 231/2001
Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Carlo Sala Presidente Collegio Collegio Sindacale
Sindacale
Cristiana Vaccani Collegio Sindacale Collegio Sindacale
Reati potenziali e interlocutore
Reati potenziali Riferimenti Interlocutore
Falso in prospetto Art. 2623 c.c. stato italiano
False comunicazioni sociali Art. 2621 cec. stato italiano
False comunicazioni sociali in danno dei soci Art. 2622 c.c. stato italiano

e dei creditori
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ATTIVITA' A RISCHIO LIVELLO RISCHIO
Protocollo Basso
Personale coinvolto
Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Angela Giuliani Segreteria Scolastica - predispone doc.ne per contributi
Roma ministeriali;

- informa su modifiche normative

- condivide con Pres. comunicazioni
ministeriali;

- rapporti con Ministero e Regione;
- anagrafe, doc.ne alunni e docenti,
certificati servizio, pagelle, esami
stato;

Manuela Mottin Responsabile portineria Responsabile portineria e protocollo
e protocollo Como Como
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ATTIVITA' A RISCHIO LIVELLO RISCHIO
Rapporti con soggetti pubblici relativi all’acquisizione di personale Basso

appartenente a categorie protetie o la cui assunzione & agevolata;

Personale coinvolto

Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno

Carlo Puricelli Dirigente Scolastico - supporto segreteria scolastica per
Como contributi ministero;

- valuta con Pres. e Resp. Amm,
destinazione contributi ministeriali
non ordinari;
- collabora raccolta fondi;
- valuta personale, verifica attivita
scolastica, collabora segr. didatt.

Alfonso Corbella Presidente - Direzione e coordinamento di tutta
'attivita Dedalo;
- indicazione linee guida;
- sottoscrizione afti impegnativi per
la cooperativa, ianche per contributi e
rapporti con enti pubblici;

Salvatore Ganci Dirigente Scolastico - supporto segreteria scolastica per
Como - RLS Como contributi ministero;

- valuta con Pres. e Resp. Amm.
destinazione contributi ministeriali
non ordinari;
- collabora raccolta fondi;
- valuta personale, verifica attivita
scolastica, collabora segr. didatt.
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Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno

Anna Bodero Dirigente Scolastico - supporto segreteria scolastica per
Como contributi ministero;

- valuta con Pres. e Resp. Amm.
destinazione contributi ministeriali
non ordinari;
- collabora raccolta fondi;
- valuta personale, verifica attivita
scolastica, collabora segr. Didatt;

Matteo Stoduto Dirigente Scolastico - supporto segreteria scolastica per
Roma contributi ministero;

- valuta con Pres. e Resp. Amm.
destinazione contributi ministeriali
non ordinari;
- collabora raccolta fondi;
- valuta personale, verifica attivitd
scolastica, collabora segr. Didatt;

Suor Lorena Bonardi Dirigente Scolastico - supporto segreteria scolastica per
Roma contributi ministero;

- valuta con Pres. e Resp. Amm.
destinazione contributi ministeriali
non ordinari;
- collabora raceolia fondi;
- valuta personale, verifica attivita
scolastica, collabora segr. Didatt;
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Claudia Beretta Dirigente Scolastico - supporto segreteria scolastica per
Roma contributi ministero;

- valuta con Pres. e Resp. Amm.
destinazione contributi ministeriali
non ordinari;

- collabora raccolta fondi;

- valuta personale, verifica attivita
scolastica, collabora segr. Didatt;

Camilla Maggioni Dirigente Scolastico - supporto segreteria scolastica per
Roma contributi ministero;

- valuta con Pres. e Resp. Amm.
destinazione contributi ministeriali
non ordinari;
- collabora raccolta fondi;
- valuta personale, verifica attivita
scolastica, collabora segr. Didatt;

Giulio Vallarino Dirigente Scolastico - supporto segreteria scolastica per
Roma - RLS Romacontributi ministero;

- valuta con Pres. e Resp. Amm.
destinazione contributi ministeriali
non ordinari;
- collabora raceolta fondi;
- valuta personale, verifica attiviti
scolastica, collabora segr. Didatt;

Reati potenziali e interlocutore

Reati potenziali Riferimenti Interlocutore
Corruzione per un atto di ufficio Art. 318 ¢c.p. stato italiano
Corruzione per un atto contrario ai doveri d’ufficio Art. 319 c.p. stato italiano
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Redazione dei bilanci

Personale coinvolto

R

O N L

MOOENLO ORGANL ANTIVO D.LGS, 231/2001

LIVELLO RISCHIO

Nome
Paola

Alfonso

Fahio
Pietro

Luciano

Francesco

Cognome
Barberio

Corbella

Palmieri

Bazzoni
Broggi

Cavadini

Funzione

Responsabile
Amministrativo (Como
e Roma)

Presidente

Collegio Sindacale

Consigliere di
Amministrazione

Consigliere di
Amministrazione

Consigliere di
Amministrazione

Responsabiliti Esterno

- (Gestione e coord. amministrativo
(CO e RM);

- redazione bilanci;

- gestione finanza e banche;

- gestione personale e foritori;

- verifiche economiche bandi;

- verifica procedure e attuazione
contributi ministeriali;

- autorizzazione pagamenti;

- Direzione e coordinamento di tutta
l'attivita Dedalo;

- indicazione lines guida;

- sottoscrizione atti impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi e
rapporti con enti pubblici;

Collegio Sindacale

Consigliere di Amministrazione
Consigliere di Amministrazione

Consigliere di Amministrazione
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Carlo Sala Presidente Collegio Collegio Sindacale
Sindacale
Cristiana Vaccani Collegio Sindacale Collegio Sindacale
Reati potenziali e interlocutore
Reati potenziali Riferimenti Interlocutore

False comunicazioni sociali Art, 2621 c.c. stato italiano

False comunicazioni sociali in danno dei soci Art. 2622 c.c. stato italiano

e dei creditori

Formazione fittizia del capitale Art. 2632 c.c. stato italiano
Associazione per delinquere Art. 416 c.p. stato italiano
Falsitd nelle relazioni o nelle comunicazioni Art. 2624 c.c. stato italiano

delle societd di revisione

Falso in prospetto Art. 2623 c.c. stato italiano
lllecite operazioni sulle azioni o quote della Art. 2626 c.c. stato italiano
societd controllate

[llegale ripartizione degli otili e delle riserve Art. 2627 c.c. stato italiano
Impedito controllo Art. 2625 c.c. stato italiano
Omessa comunicazione del conflitto Art. 2629 c.c. stato italiano
d'interessi

Operazioni in pregiudizio dei creditori Art. 2629 c.c. stato italiano
Ostacolo all'esercizio delle funzioni delle Art. 2638 c.c. stato italiano

autorita pubbliche di vigilanza
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Ricettazione, riciclaggio e impiego di denaro,
beni o utilita di provenienza illecita

Art. 25-ocites, Dlgs 231/01

stato italiano
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ATTIVITA' A RISCHIO LIVELLO RISCHIO
Ricezione di rette, contributi e donazioni Medio
Personale coinvolto
Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Veneranda Amanto Segreteria - riscossione rette e contributi attivitd
Amministrativa extra-scolastiche;
- scritture contabili di cassa;
- versamenti e invio documenti a sede
Como.
Madia Colombo 1. Responsabile 1. gestione doc. per I'adesione a
Progettazione Bandi Bandi;
2. Segreteria 2. riscossione rette e contributi
Amministrativa Como attivita extra-scol., comunicazione
3. Segreteria Scolastica famiglie;
Cco 3. rapporti ministero ed uffici
scolastici regionali, anagrafe, doc.
alunni e docenti, certificati servizio,
esami stato, pagelle;
Cinzia Furlan Segreteria - riscossione rette e contributi attivitd

Amministrativa Como

extra-scol.;

- comunicazione

famiglie;

- rapporti ministero ed uffici
scolastici regionali, anagrafe, doc.
alunni e docenti, certificati servizio,
esami stato, pagelle, gestione orari
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Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Paola Barberio Responsabile - Gestione e coord. amministrativo
Amministrativo (Como (CO e RM);
e Roma) - redazione bilanci;
- gestione finanza e banche;
- gestione personale e fornitori;
- verifiche economiche bandi;
- verifica procedure e attuazione
contributi ministeriali;
- autorizzazione pagamenti;
Rosy Tazza 1. Vice Responsabile 1 race. fondi

Amministrativa Roma
2. Segreteria Scolastica
Roma

2 predisp. doc per contributi
ministeriali;

informa su modifiche normative
condivide con Pres. comunicazioni
ministeriali;

rapporti con Ministero e Regione:
anagrafe, doc.ne alunni e docenti,
certificati servizio, pagelle, esami stato
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Suor Liana Borella 1. Segreteria 1 riscossione rette e contributi
Amministrativa Roma attivita extra scol.
2. Segreteria Scolastica 2 rapporti con Ministero e Regione;
Roma
- anagrafe, doc.ne alunni e docenti,
certificati servizio, pagelle, esami
stato;
- comunicazione famiglie;
- gestione orari
Reati potenziali ¢ interlocutore
Reati potenziali Riferimenti Interlocutore
Concussione Art. 317 c.p. stato italiano
Corruzione per un atto di ufficio Art. 318 c.p. stato italiano
Peculato, concussione, corruzione e Art. 322/bis c.p. stati esteri
istigazione alla corruzione di membri UE e
altri Stati Esteri
Truffa aggravata per il conseguimento di Art. 640/bis c.p. stato italiano
erogazioni pubbliche
Indebita percezione di erogazioni a danno Art. 316/ter c.p. stato italiano
dello Stato
Malversazione ai danni dello Stato Art. 316/bis c.p stato italiano
Truffa Art. 640 comma 2, n.1 c.p. stato italiano
Associazione per delinquere Art. 416 c.p. stato italiano
Riciclaggio Art. 648 bis c.p. stato italiano

Ricettazione, riciclaggio e impiego di denaro,
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beni o utilita di provenienza illecita Art. 25-ocites, Dlgs 231/01 stato italiano
Impiego di denaro, beni o utilita di Art. 648 ter c.p. stato italiano

provenienza illecila
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ATTIVITA' A RISCHIO

Ricerione in donazione di materiali diversi dal denaro

Personale coinvolto

O N L U S
LIVELLO RISCHIO

Nome Cognome Funzione

Paola Barberio Responsabile

Amministrativo (Como

e Roma)

Alfonso Corbella Presidente

Rosy Tazza

Roma

1. Vice Responsabile
Amministrativa Roma
2. Segreteria Scolastica

Responsabilita Esterno

- Gestione e coord. amministrativo
(CO e RM);

- redazione bilanci;

- gestione finanza e banche;

- gestione personale e fornitori;

- verifiche economiche bandi;

- verifica procedure e attuazione
contributi ministeriali;

- autorizzazione pagamenti;

- Direzione e coordinamento di tutta
lattivita Dedalo;

- indicazione linee guida;

- sottoscrizione atti impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi e
rapporti con enti pubblici;

1 racc. fondi

2 predisp. doc per contributi
ministeriali:

informa su modifiche normative
condivide con Pres. comunicazioni
ministeriali;

rapporti con Ministero e Regione;
anagrafe, doc.ne alunni e docenti,
certificati servizio, pagelle, esami stato
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ATTIVITA' A RISCHIO LIVELLO RISCHIO
Reati potenziali e interlocutore
Reati potenziali Riferimenti Interlocutore
Ricettazione Art. 648 c.p. stato italiano
Associazione per delinquere Art. 416 c.p. stato italiano
Associazione finalizzata al traffico illecito di Art. 74 D.P.R. 309/1990 stato italiano

sostanze stupefacenti o psicotrope

Ricettazione, riciclaggio e impiego di denaro,
beni o utilita di provenienza illecita

Impiego di denaro, beni o utilita di
provenienza illecita

Art. 25-ocites, Dlgs 231/01

Art. 648 ter c.p.

stato italiano

stato italiano
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ATTIVITA' A RISCHIO LIVELLO RISCHIO
Rispetto del principio della separazione delle funzioni Medio
Personale coinvolto
Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Alfonso Corbella Presidente - Direzione e coordinamento di tutta
l'attivita Dedalo,
- indicazione linee guida;
- sottoscrizione atti impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi e
rapporti con enti pubblici;
Reati potenziali e interlocutore
Reati potenziali Riferimenti Interlocutore
Omessa comunicazione del conflitto Art. 2629 c.c. stato italiano
d'interessi
Illecita influenza sull'assemblea Art, 2636 c.c. stato italiano
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ATTIVITA' A RISCHIO LIVELLO RISCHIO

Sicurezza dei luoghi di lavoro (D.Lgs 81/08) Medio

Personale coinvolto

Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno

Salvatore Ganci Dirigente Scolastico - supporto segreteria scolastica per
Como - RLS Como contributi ministero;

- valuta con Pres. e Resp. Amm.
destinazione contributi ministeriali
non ordinari;
- collabora raccolta fondi;
- valuta personale, verifica attivita
scolastica, collabora segr. Didatt.

Alfonso Corbella Presidente - Direzione e coordinamento di tutta
l'attivita Dedalo;
- indicazione linee guida;
- sottoscrizione atti impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi e
rapporti con enti pubblici;

Giulio Vallarino Dirigente Scolastico - supporto segreteria scolastica per
Roma - RLS Romacontributi ministero;

- valuta con Pres. e Resp. Amm.
destinazione contributi ministeriali
non ordinari:
- collabora raccolta fondi;
- valuta personale, verifica attivita
scolastica, collabora segr. Didatt;
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ATTIVITA' A RISCHIO LIVELLO RISCHIO
Reati potenziali e interlocutore
Reati potenziali Riferimenti Interlocutore

Reato di lesioni personali colpose per Art. 590 c.p. stato italiano
violazione D.lgs 81/08 - sicurezza del lavoro

Reato di omicidio colposo e lesioni colpose Art.25-septies D.1gs 231/01 stato italiano
gravi o gravissime, commessi con violazione

delle norme antifortunistiche e sicurezza del

lavoro

Reato di omicidio colposo per violazione Art. 589 c.p. stato italiano

D.1gs 81/08 - sicurezza del lavoro
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ATTIVITA' A RISCHIO LIVELLO RISCHIO
Strumenti di sensibilizzazione e diffusione a tutti i livelli aziendali delle Basso
regole comportamentali e delle procedure istituite.
Personale coinvolto
Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Carlo Puricelli Dirigente Scolastico - supporto segreteria scolastica per
Como contributi ministero;

- valuta con Pres. e Resp, Amm.
destinazione contributi ministeriali
non ordinari;

- collabora raccolta fondi:

- valuta personale, verifica attivita
scolastica, collabora segr. didatt.

Alfonso Corbella Presidente - Direzione e coordinamento di tutta
l'attivita Dedalo;
- indicazione linee guida;
- sottoscrizione atti impegnativi per
la cooperativa, ianche per contributi e
rapporti con enti pubblici;

Salvatore Ganci Dirigente Scolastico - supporto segreteria scolastica per
Como - RLS Como contributi ministero;

- valuta con Pres. e Resp. Amm.
destinazione contributi ministeriali
non ordinari;
- collabora raceolta fondi;
- valuta personale, verifica attivitd
scolastica, collabora segr. didatt.
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Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Anna Bodero Dirigente Scolastico - supporto segreteria scolastica per
Como contributi ministero;

- valuta con Pres. e Resp. Amm.
destinazione contributi ministeriali
non ordinari;

- collabora raccolta fondi;

- valuta personale, verifica attivita
scolastica, collabora segr. Didatt;

Claudia Beretta Dirigente Scolastico - supporto segreteria scolastica per
Roma contributi ministero;

- valuta con Pres. e Resp. Amm.
destinazione contributi ministeriali
non ordinari;
- collabora raccolta fondi;
- valuta personale, verifica attivita
scolastica, collabora segr. Didatt;

Matteo Stoduto Dirigente Scolastico - supporto segreteria scolastica per
Roma contributi ministero;

- valuta con Pres. e Resp. Amm.
destinazione contributi ministeriali
non ordinari;
- collabora raccolta fondi;
- valuta personale, verifica attivita
scolastica, collabora segr. Didatt;
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Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Suor Lorena Bonardi Dirigente Scolastico - supporto segreteria scolastica per
Roma contributi ministero;

- valuta con Pres. e Resp. Amm.
destinazione contributi ministeriali
non ordinari;

- collabora raccolta fondi;

- valuta personale, verifica attivita
scolastica, collabora segr. Didatt;

Camilla Maggioni Dirigente Scolastico - supporto segreteria scolastica per
Roma contributi ministero;

- valuta con Pres. ¢ Resp. Amm.
destinazione contributi ministeriali
non ordinari;
- collabora raccolta fondi;
- valuta personale, verifica attivita
scolastica, collabora segr. Didatt;

Giulio Vallarino Dirigente Scolastico - supporto segreteria scolastica per
Roma - RLS Romacontributi ministero;

- valuta con Pres. e Resp. Amm.
destinazione contributi ministeriali
non ordinari;
- collabora raccolta fondi;
- valuta personale, verifica attivita
scolastica, collabora segr. Didatt;
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Reati potenziali e interlocutore
Reati potenziali Riferimenti Interlocutore

Corruzione per un atto contrario ai doveri Art. 319 ¢.p. stato italiano
d'ufficio

Corruzione per un atto di ufficio Art. 318 c.p. stato italiano
Concussione Art. 317 c.p. stato italiano
Associazione per delinquere Art. 416 c.p. stato italiano
Nlecita influenza sull'assemblea Art. 2636 c.c. stato italiano
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ATTIVITA' A RISCHIO LIVELLO RISCHIO
Superamento esami di stato ¢ di abilitarione professionale Alto
Personale coinvolto
Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Nadia Colombo 1. Responsabile 1. gestione doc. per l'adesione a
Progettazione Bandi Bandi;
2. Segreteria 2. riscossione rette e contributi
Amministrativa Como attivita extra-scol., comunicazione
3. Segreteria Scolastica famiglie;
co 3. rapporti ministero ed uffici

scolastici regionali, anagrafe, doc.
alunni e docenti, certificati servizio,
esami stato, pagelle;

Cinzia Furlan Segreteria - riscossione rette e contributi attivita
Amministrativa Como extra-scol.; - comunicazione
famiglie;

- rapporti ministero ed uffici
scolastici regionali, anagrafe, doc.
alunni e docenti, certificati servizio,
esami stato, pagelle, gestione orari

Alfonso Corbella Presidente - Direzione e coordinamento di tutta
'attivita Dedalo;
- indicazione linee guida;
- sottoscrizione atti impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi e
rapporti con enti pubblici;
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Nome

Gabriella

Corpo Docente

Rosy

Cognome

Massina

Corpo Docente

Tazza

Funzrione

Segretaria Scolastica -
Como

Preside e professori che
si occupano della
didattica e del rapporto
con gli studenti

1. Vice Responsabile
Amministrativa Roma
2. Segreteria Scolastica
Roma

Responsabilita Esterno

- predispone doc.ne per contributi
ministeriali:

- informa su modifiche normative

- condivide con Pres. comunicazioni
ministeriali;

- rapporti con Ministero e Regione;
- anagrafe, doc.ne alunni e docenti,
certificati servizio, pagelle, esami
stato;

- partecipano e realizzano le finalita
dell'ente, secondo il ruolo;

- informano i dirigenti scolastici e
I'amministrazione di eventuali
problematiche sia contrattuali, che
amm.ve, che relative agli studenti.

1 race. fondi

2 predisp. doc per contributi
ministeriali;

informa su modifiche normative
condivide con Pres. comunicazioni
ministeriali;

rapporti con Ministero e Regione;
anagrafe, doc.ne alunni e docenti,
certificati servizio, pagelle, esami stato
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Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno

Angela Giuliani Segreteria Scolastica - predispone doc.ne per contributi
Roma ministeriali;

- informa su modifiche normative
- condivide con Pres. comunicazioni
ministeriali;
- rapporti con Ministero e Regione;
- anagrafe, doc.ne alunni e docenti,
certificati servizio, pagelle, esami
stato;

Daniela Battilocchi Segreteria Scolastica - predispone doc.ne per contributi
Roma ministeriali;

- informa su modifiche normative
- condivide con Pres. comunicazioni
ministeriali;
- rapporti con Ministero e Regione;
- anagrafe. doc.ne alunni e docenti,
certificati servizio, pagelle, esami
stato;

Suor Liana Borella 1. Segreteria 1 riscossione rette e contributi
Amministrativa Roma attivita extra scol.
2. Segreteria Scolastica 2 rapporti con Ministero e Regione;
Roma
- anagrafe, doc.ne alunni e docenti,
certificati servizio, pagelle, esami
stato;
- comunicazione famiglie:
- gestione orari
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Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Carlo Puricelli Dirigente Scolastico - supporto segreteria scolastica per
Como contributi ministero;

- valuta con Pres. ¢ Resp. Amm.
destinazione contributi ministeriali
non ordinari;

- collabora raccolta fondi;

- valuta personale, verifica attivita
scolastica, collabora segr. didatt.

Matteo Stoduto Dirigente Scolastico - supporto segreteria scolastica per
Roma contributi ministero;

- valuta con Pres. e Resp. Amm.
destinazione contributi ministeriali
non ordinari;
- collabora raccolta fondi;
- valuta personale, verifica attivita
scolastica, collabora segr. Didatt;

Reati potenziali e interlocutore

Reati potenziali Riferimenti Interlocutore
Associazione per delinguere Art. 416 c.p. stato italiano
Concussione Art. 317 c.p. stato italiano
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Corruzione per un atto contrario ai doveri
d'ufficio

Corruzione per un atto di ufficio

Peculato, concussione, cormuzione e
istigazione alla corruzione di membri U.E e
altri Stati Esteri

Truffa

Truffa aggravata per il conseguimento di
erogazioni pubbliche

Turbata liberta dell'industria e del commercio

Associazione di tipo mafioso

Art. 319 c.p.

Art. 318 c.p.

Art. 322/bis c.p.

Art. 640 comma 2, n.1 c.p.

Art. 640/bis c.p.

Art. 513 c.p.
Art. 416 bis c.p.

stato italiano

stato italiano

stati esteri

stato italiano

stato italiano

stato italiano

stato italiano
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ATTIVITA' A RISCHIO LIVELLO RISCHIO
Tenuta della contabilita e formazione del bilancio; Alto
Personale coinvolto
Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Paola Barberio Responsabile - Gestione e coord. amministrativo
Amministrativo (Como (CO e RM);
& Roma) - redazione bilanci;

- gestione finanza e banche;

- gestione personale e fornitori;
- verifiche economiche bandi;

- verifica procedure e attuazione
contributi ministeriali;

- autorizzazione pagamenti;

Alfonso Corbella Presidente - Direzione e coordinamento di tutta
I'attivita Dedalo;
- indicazione linee guida;
- sottoscrizione atti impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi e
rapporti con enti pubblici;

Fabio Palmieri Collegio Sindacale Collegio Sindacale

Reati potenziali e interlocutore

Reati potenziali Riferimenti Interlocutore
Aggiotaggio Art. 2637 c.c. stato italiano
False comunicazioni sociali Art. 2621 c.c. stato italiano
False comunicazioni sociali in danno dei soci Art. 2622 c.c. stato italiano
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e dei creditori
Falsita nelle relazioni o nelle comunicazioni Art. 2624 c.c. stato italiano
delle societa di revisione
Falso in prospetto Art. 2623 c.c. stato italiano
Formazione fittizia del capitale Art. 2632 c.c. stato italiano
[llecite operazioni sulle azioni o quote della Art. 2626 c.c. stato italiano
societd controllate
[llegale ripartizione degli utili e delle riserve Art. 2627 c.c. stato italiano
Impedito controllo Art. 2625 c.e. stato italiano
Operazioni in pregiudizio dei creditori Art. 2629 c.c. stato italiano
Ostacolo all'esercizio delle funzioni delle Art. 2638 c.c. stato italiano

autorita pubbliche di vigilanza
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ATTIVITA' A RISCHIO LIVELLO RISCHIO
Violazione di normative in materia di proprieta intellettuale Medio

Personale coinvolto

Vv D LGs, 2312001

Nome Cognome Funzione

Corpo Docente  Corpo Docente  Preside e professori che
si occupano della
didattica e del rapporto

Responsabilita

- partecipano e realizzano le finalita
dell'ente, secondo il ruolo;
- informano i dirigenti scolastici e

Esterno

con gli studenti 'amministrazione di eventuali
problematiche sia contrattuali, che
amm.ve, che relative agli studenti.
Alfonso Corbella Presidente - Direzione e coordinamento di tutta
l'attivita Dedalo;
- indicazione linee guida;
- sottoscrizione atti impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi e
rapporti con enti pubblici;
Massimo Battista Responsabile Informatico Area Informatica della Coop Dedalo 5i
Reati potenziali e interlocutore
Reati potenziali Riferimenti Interlocutore
Delitti in materia di violazione del Diritto Art. 25-novies, D.Lgs 213/01 stato italiano
d'Autore
Indebita messa a disposizione di opera Art. 171, comma 1 lett. a bis L. stato italiano
dell'ingegno 22/04/1941 n. 633
Messa a disposizione di opera dell'ingegno Art, 171 comma 3 L 22/04/1941 stato italiano
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con usurpazione della paternita, ovvero con  n. 633
deformazione o modificazione dell'opera
stessa

Duplicazione importazione distribuzione e
vendita abusive di programmi non
contrassegnati SIAE o di banche dati

Violazione in materia di opere dell'ingegno
commessa per uso non personale

Violazione in materia di oneri SIAE

Art. 171 bis L. 22/04/1941 n. 633

Art. 171 ter L. 22/04/1941 n. 633

Art. 171 septies L. 22/04/1941 n. 633

stato italiano

stato italiano

stato italiano
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ATTIVITA' A RISCHIO LIVELLO RISCHIO
Yiolazione normative contro l'industria ed il commercio Basso
Personale coinvolto
Nome Cognome Funzione Responsabiliti Esterno
Alfonso Corbella Presidente - Direzione e coordinamento di tutta
l'attivita Dedalo;
- indicazione linee guida;
- sottoscrizione atti impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi e
rapporti con enti pubblici;
Reati potenziali e interlocutore
Reati potenziali Riferimenti Interlocutore
Turbata liberta dell'industria e del commercio art. 513 c.p. stato italiano
Illecita concorrenza con minaccia e violenza art. 513 bis c.p. stato italiano
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Misure di controllo esistenti
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Area attivita di rischio

Controlli

Descrizione

Accezso, rattamento ¢ gestions dati & sistemi
informatic

Accesso, traftamento ¢ gestione dati ¢ sistemi
informatici

Accesso, trattamento ¢ gestione dati ¢ sistemi
informatici

Acquisizione e gestione di contributi, sovvenzions,
finanzizmenti, paranzie o assicurazioni da soggetti
pubblici;

Acquisti da fomitori

Acquisti da fornitari

Acquisti da formitori

sistema di verifica per il download di files da internet

blocco caricamento fle immagini o video da DEDALO
a1 sith internet

gestione & monitoraggio degli accessi, con profilo
utente dedicato, protezione delle reti e depli accessi,
gestione degli output di sistema; sicurezza di hardware e
cablaggi

Diffusione del Codice Etico nel contesto dell'intera
organizzazionc azicndale

doppia firma (Presidente e/o Responzabile
Amministrative ¢ Responsabile del settore competente,
salvo che competa &lla sola direzione generale) per i
pagamenti di fatture fomiton

wverifica provenignza di eventuale materiale donato efo
acquistato

verifiche di contabilitd, in particolare di corrispondenza
ordine-fattura-D0T, con apposizione di apposito
timbro di conformitd
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Un sistema firewall interno impedisce il download di
file a rischio pormnografia

sisterna software impedisce caricamento file non
sutorizzati

ogni utente ha un proprio accesso specifico, con nome
utente ¢ password,

L'attivitd deli'utente pud cosi

essere tracoiata. Gli accessi, in ogni caso, sono profedt
da password dedicate e aggiomate

Diffusione dei principi di comettezza e legalita
all'interno dell'azienda

Chgni acguisto deve trovare il consenso del responsabile
del seltore interessato che lo richiede ¢ del
Responsabile Amministrativo

verifica della provenienza lecita e della normale
congroita del prezen di acguisto

per ogni richiesta di pagamento di fornitura vienc
effettuato un confronto di conformita tra ordine,
farura & DDT, e ne viens disposto il salde dopo che il
responsabile del settore interessato e il Direttore
Generale hanno posto 1a loro sottoscrizions

Moo Lo OrRGANEZ A TIVO D.LGS, 231/2001



Area attivita di rischio

Controlli
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Descrizione

Amministrazione contabile

Coercizione psicologica su minore

Coercizione psicologica su minone

Coercizione psicologica su minore

Comunicarione dei dat economici aziendali

Comunicazione dei dati economici ariendali

Comunicazione dei dati economici aeendali

contatio con | minogd

regolare tenuta della contabilith

cofloqui con corpo docente per verifica e relazione su
eventuali comporament, indici di anemale pressioni
peicologiche sui minori o di attenzioni di lipo sessuale

Colloqui informativi con la famiglia

Diffusione del Codice Etico nel contesto dell'intera
organizzazione asendale

Adtivita di formazione di tutti i responsabili di funzione

sul hilancio

Diffusione del Codice Etico nel contesto dell'inters
organizzarions ariendale

regolare tenuta della contabilita

collogui con corpo docente per verifica e relazions su
eventuali comportamenti, indici di anomale pressioni
psicologiche sui mineri o di attenzioni di tipo sessuale
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la eontabilitd aziendale & tenuta con diligenza e cura dal
seflore amministrativo, sotto la ginda del suo
Responsabile, e sotto la supervisione ed il controllo sia
del Collegio Sindacale che delia Societd di Revisione
incaricata

&1 verificano le condizioni degli studenti e del loro
rapporto con altri studenti, con il corpo docente o
altro personale della scuola

5i cerca di confrontarsi con le famiglie, onde verificare
le condizioni psicologiche e le relarioni scolastiche
dello studente

rispetto dei principi etici e di legge nel rapporio con
gli studenti e con | mineri in particolare.

I dati mriendali vengono redatti dal settore
amministrativo, sotto la supervisione del Responsahile,
dei consulenti esterni & a stretto contatto con il
Revisore Unico

attenzione ai principi del Codice Etico anche nella
raccolta ¢ nella successiva comunicarione dei dati
economict aziendali

coordinamento tra gli organi amministrativi e di verifica
dell'zzienda

si cerca di verificare se 1a condotta del minore disveli
anomalie di contstto da pante di altri studenti, di
docenti o di altro persongle scolastico o, anche,
familiare



Area attivita di rischio

Controlli
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Descrizione

contatto con i minoti

Definizione di poten autorizzativi coerenti con le
responsahilith assegnate;

Gestione depli accessi a sistemni informativi di terzi

Gestione dei rapporti con enti previdenziali;

CGestione dei rapporti con enti previdenziali;

(Gestione dei rapporti con I'amministrazione fnanziaria;

Crestione dei rapporti con soggelll pubblic in relazione
all'assunzione di personale appartenente a categorie
protete;

Gestione dei rapporti con soggetti pubblici per asperti
afferenti la sicurezza ¢ 1igiens sul lavoro;

Gestione dei rapporti e dei flussi informativi con la
societd di revisione.

Collogu informativi con la famiglia

Esistenza di un sistema definito di responsabilitd del
Wertice aziendale ¢ di deleghe coerenti con esso,

gestione e monitoraggio degli accessi, con profilo

utente dedicato, protezione delle reti e degli accessi,
gestione degli output di sistema; sicurezza di hardware ¢
cablaggi

Diffusione del Codice Etico nel contesto dell'intera
organizzazione aziendale

Introdurione/integraxione dei principi di disciplina in
tema di rapporti di Corporate Governance e di

csservanza della normativa comunitaria

DiMustone del Codice Etico nel contesto dell'intera
organizzazione anendale

Introduxione/integrarione dei principi di discipling in
temea di rapporti di Corporate Govemance e di
osservanza della normativa comunitaria

Diffusione del Codice Etico nel contesto dellintera
organizzazione ariendale

regolare tenuta della contabilita
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S5l cerca di comprendere, dal colloguio con i familian, si
vi siano indici di anomali e di contatto verso il minore.

E' stato predisposto un organigramma eriendale che
distribuisce funzioni e responsabilith in maniera coerente

le connessioni con sisterni esterni somo monitorats &
verificate con sistemi di sbarramento e di passwords

Direzione ¢ Amministrazione sono istruite ad una
condoita conforme alla legge

Mrezione ¢ Amministrazions sono istroite ad una
condotta conforme alla legge

Il rapporto con 'amministrazions finanziaria ed i swoi
funzionari deve essere improntato i princips di legalitd
e di etica di cui al Codice di Dedalo

La socicta riconesce i principi di massima integrazione
tra le categorie di lavoraton, con particelare sensibilita
alle fasce protetie, pur nella consapevolerza dalla
particolaritd dell'attivita svolta

La verifica della corretia applicazione della sicuresza
tiei Jueehi di lavoro & preliminare a ogni contatto con
l'esterno di Dedalo.

la contabilith & redatta e verificata secondo cormetti
principi contabili



Area attivita di rischio

Controlli
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Descrizione

Grestione dei rapporti ¢ dei flussi informativi con la
societd di revisione,

Gestione della cassa

Gestione di contenziost gludizdali e stragiediziali nei
confronti di soggetti pubblici;

Gestione di rapporti con sogeetti pubblici in relazione
ad adempimenti, verifiche ed ispezioni a fronte della
produzione di rifiuti;

Gestione di rapporti con soggetti pubblici per aspetti
che riguardana [a tutela della privacy

Gestione di rapporti con soggetti pubblici per
Pottenimento o il dnnovo di sutorizzazioni, licenze o
concessioni necessaric all’esercizio dell impresa;

Gestione Dote Scucla Regionale

(estione risorse umane

Indipendenza del Sindaco rispetto all'azienda

Riporte periodico al Vertice sullo stato dei rapporti con
il Collegio Sindacale e be altre Autorita abilitate ai
controlli sulla Society.

utilizzo mezzi bancan per i pagamenti, esclusi i piceoli

importi per cassa

Diffusione del Codice Etico nel contesto dell'intera
organizzazione aziendale

Diffusione del Codice Etico nel contesto dell'intera
organizzazione aziendale

verifica rispetto normativa privacy

Diffusione del Codice Etico nel contesto dellintera
organizzazione arisndale

Diffusione del Codice Etico nel contesto dellintera
organizsarione ariendale

Diffusione del Codice Etico nel contesto dell'intera
arganizzarions aziendale

Diffusione del Codice Etico nel contesto dell’intera
organizzarions aziendale
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coordinamento tra gli organi amministrativi ¢ di verifica
dell'zzienda

tutti | pagamenti vengono fatti con mezzi tracciahili,
a parte le piccole somme gestite per cassa, con
redazione di apposito regisire di contabilita

ogni contatto tra personale Dedalo e soggetti pubblici,
anche in sede di contenzioso, viene improntato ai
principi di correttezza ¢ lealtd del Codice Etico

Anche in materia ambientale Dedalo si impegna nel
rispetto dei principi di leage e di etica, sanciti nel
proprio Codice

1 soggetto responsabile si premura di compiere
verifiche periodiche circa il rispetto della normativa in
materia di privacy

oEni contatlo tra personale Dedalo e funzionar che si

oocupano di autorizzaziond, licenze e concessioni viene
improntato ai principi di correttezza e lealtd del Codice
Etico

Mella gestione della dote regionale per la scuola
massimo rigpetto dei principi etici ¢ di legalita, olire
che defle procedure interne.

rispettn dei principi etici ¢ di legge nei rapporti cone
tra il personale

Principio di indipendenza gquale principio efico il cui
rispetto viene promosso da Dedalo

MORRLLO ORG HEEZATIVO DULGS. 23 1/2001
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Descrizione

Individuszione di un organismo (responsabile del
controllo interne, ¢.d. Compliance officer - CO) cui
attribuire specifici compiti di vigilanza sel Modella,
sulle operaxioni ¢ sui comportamenti dei singoli;

Manutenzione dei luoghi di lavoro

Megoziazione, stipula, esecuzione di contratti con
soggetti pubblici mediante procedure negoziate o
procedure ad evidenza pubblica (gare d'appalio)

Megoriazione, stipuls, esecuzions di contratti con
soggetti pubblici mediante procedure negoziate o
procedure ad evidenza pubblica (gare d'appalto)

Predisposizione di prospetti a seguito di operazioni
straordinarie (fusioni, scissioni, etc.).

Predisposizione di prospetti & seguito di operazioni
straordinarie (fusiond, scissioni, etc.),
Redarione dei bilanci

Redazione dei bilanc

Redazione dei bilanci

Ricezione di rette, contributi ¢ donazioni

Introduzgionefintegrazione dei principi di disciplina in
tema di rapport] di Corporate Governance e di
osservanza della normativa comunitaria

verifiche periodiche dei luoghi di lavoro con eventuali
interventi teenic

Diffusione del Codice Etico nel contesto dell'intera
organizazions azendale

verifica della correttezza e del rispetto della normativa
e della regolamentazions interna nelle procedure di
affidamento di appalti di lavori o servizi

Diffusione del Codice Etico nel contesto dell'intera
organizEEaone azicndale

tema di rapporti di Corporate Governance e di
oaservanza della normativa comunitaria

Attivita di formazione di tutti i responsabili di lunzione
sul bilancio

regolare tenuta della contabilita

Riporto periodico al Vertice sullo stato dei rapporti con
il Coflegio Sindacale e le altre Autorith abilitate ai
controlli sulla Societd

Diffusione def Codice Etico nel contesto dell'intera
organizarione axcndale
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Direxigne & Amministrazione sono istruite ad una
condotta conforme afla legge

tutti gli impianti di Dedalo sono sottoposti a costanti e
perigdici interventi di manutenzione

[ffusione dei principi di correttezza e legalita
all'interma dell'azienda

attenzione alla cometta esecuzione delle procedure di
lezge

[Diffusione dei principi di corretlezza ¢ legalita
all'interno dellazienda

coordinamento fra gli organi amministralivi e di verifica
dell'azienda

Formazione dei sopgetti deputati

la contabilita & redatia e venificata sccondo corretti
principi contabili

coordingmento tra gli organi amministrativi e di verifica
dell'azienda

Nella gestione dei contributi delle donazioni e delle
retie massima apphicarione dei principi etici ¢ di legge



Area attivita di rischio
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Controlli

Descrizione

Ricezions in donazione di materiali diversi dal denarg

Ricezione in donazione di materiali diversi dal denaro

Rispetto del principio della separazione delle funzioni

Sicurezza dei luoghi di lavoro (D, Les 81/08)

Sicurexra dei lunghi di lavoro (D.Lgs $1/08)

Strumenti di sensibilizzazione e diffusione a tutti §
livelli aziendali delle regole comportamentali e delle
procedurs istituite,

Superamento esami di stato e di abilitazione
professionale

Tenuta della contabiliti ¢ formazione del bilancio;

Violazione di normative in materia di proprieta
intellettuale

Wiolarione nommative contro l'industria ed il

Diffusione del Codice Etico nel contesto dell'intera
orpanizzazione aziendale

verifica provenienza di eventuals materiale donato oo
acquistato

Esistenza di un sistema definito di responsabilitd del
Wertice aziendale ¢ di deleghe coerenti con esso.

costante verifica della corretia esecuzione di it gli
adempimenti di cui al . Les 8108

redurione ed adozione del documento di valutazione dei
rischi /D Lgs 81/08)

Diffussione del Codice Etico nel contesto dell'intera
organizzaziome aziendale

Diffissione del Codice Etico nel contesto dell'intera
organizzazione aziendale

Wenfica movimentazioni bancaric

werifica che i prodotti acquistati non nisulting oggetto
di contraffazione
Diffusione del Codice Etico nel contesto dell'intera

organizrarione aziendale
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Viene verificata la natura non esagerata/ingiustifcata
della donagzione nel rispetto dei principi etici e di legalitd

viene verificata, per quanto possibile, la provénienza
del materiale

Le funzioni e le responsabilitd sono distribuite con
coerenza secondo gli schemi approvan dal Cda

la sicurezza all'interno dell'azienda & oggetio di
verifiche di aggiomamento ¢ di confronto sul tema

l'azienda ha redatto e tiene aggiomato il proprio
documento di valulazione dei ngchi

Diffusione dei principi di comettezza ¢ legalitd
all'interno dell'azienda

vengong confrontati 1 valori per ung csatta verifica

vengono effetluale periodiche venfiche dei movimenti
bancari

ogni bene sia materiale editoriale (libri-dvd) che di
software viene acquistato solo da chi ne possisde la
proprieta inteflettuale o 1a relativa licenza, evitando
episodi di contraffazione

il CdA e il Direttore Generale verificano che Pattivitd
sociale non compaorti la violazions della normativa in
materia

MGDELLO OrRGAMIZZATIVO DLLGS. 2312001
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Scheda soggetti delegati all'utilizzo degli strumenti di controllo

113



Area di rischio

Controllo

Descrizione_

Accesso, trattamento e gestione dati e

sistemi informatici

bloceo caricamento file immagini o video da
DEDALO su siti internet

MODELLD QRG  NEA2 coivo DULGS. 2312001

sistema softwire impedisce caricamento file non

autorizzati
Soggetti delegati all'utilizzo degli strumenti di controllo
Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Alfonso Corbella Presidente - Direzione e coordinamento di tutta
'attivitda Dedalo;
- indicazions linse guida;
- sottosorizione atti impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi &
rapporti con enti pubblici;
Corpo Docente Corpo Docents Preside e professori che - partecipana & realizzano le finalith
5i ooccupano della dell'ente, secondo il ruole;
didattica e del rapporto = informano i dirigenti scolastici e
con gli studanti I'amministrazione di evenfuali
problematiche sia contrattuali, che
amm.ve, che relative agli studenti.
personale dipendente Personale dipendente Si eccupa di twite le afivitd di Dedalo,
non docente non docente, esclusa la didattica
Magsimo Battista Responsabile Informatico Area Informatica della Coop Dedalo i
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Area di rischio Controllo

Descrizione

Accesso, traitamento e gestione dati e sistema di verifica per il download di files da
sistemi informatici internet

Un sistema firewall interno impedisee il download di
file & rischio pornografia

Soggetti delegati all'utilizzo degli strumenti di controllo

Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Alfonso Corbella Presidents - Diregione & coordinamento di tutta
'attivita Dedala;
- indicazione lines guida;
= sottoscrizione aili impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi e
rapporti con enti pubblic;
Corpo Docente Corpo Docente Preside e professori che - partecipano ¢ realizzano le finalita
51 oecupanc della dell'ente, secondo 1 ruolo;
didattica & del rapporto - informana § dirigenti scolastici ¢
con gl studenti l'amministrazione di eventuali
problematiche sia contratiuali, che
amm.ve, che relative agli studenti.
personale dipendente Personale dipendente Si occupa di tutte le attivith di Dedalo,
non docenle non docents. esclusa la didattica.
Massimo Bantista Responsabile Informatico Area Informatica defla Coop Dedalo si
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Area di rischio Controllo Descrizione.

Accesso, trattamento e gestione dati e
sistemi informatici

gestione ¢ monitoraggio degli accessi, con profile
utente dedicato, protezione delle reti e degli
accessi, gestione degli output di sistema; sicurezza

ogni utente ha un proprio accesso specifico, con nome
utente ¢ password,

L'attivita dell'utents pud cosi
essere traceiata. Gli sccessi, in ogni caso, sono protetti

di hardware e cablaggi da password dedicate ¢ aggiomate
Soggetti delegati all'utilizzo degli strumenti di controlle
Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Alfonso Corbeila Presidente - Direziane e coordinamento di tutta
T'attivitd Dedalo;
- indicazione linee guida;
- sottoscrizione atti impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi
rapporti con enti pubblici;
Corpo Docente Corpo Docente Preside ¢ professori che - partecipano & realizzang ke finalitd

51 occupano delia
didattica e del rapporto

dell'ente, secondo il ruolo;
- informano i dirigenti scolastici &

coa gli studentt lamministrazione di eventuali
probiematiche sia contramuali, che
amm,ve, che relative agli studenti,
personabe dipendente Personale dipendente Si occupa di tutte fe attivitd di Dedalo,
non docente non docente. esclusa la didattica.
Massimao Battista Responsahile Informatico Area Informatica della Coop Dedalo &l
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Area di rischio

Controllo

Acquisizione e gestione di contributi,
sovvenzioni, finanziamenti, garanzie o

assicurazioni da soggetti pubblici;

Descrizione

Diffusione del Codice Etico nel contesto dell'intera

organizzazione aziendale

Soggetti delegati all'utilizzo degli strumenti di controllo

MOTTELLO ORGANIZZ A VO DULGS, 23 1720010

Diffusione dei principi di corretiezza e legalith
all'intemo dell'arienda

Nome Cognome
Paola Barberio

Alfonso Corbella

Rosy Tazza

Funzione

Responsabile Amministrativo (Como ¢ Roma)

Presidente

1. Vice Responsabile Amministrativa
2. Segreteria Scolastica Roma

Responsabilita Esterno

- Gestione & coord. amministrativo
[COe RM),

= redazione hilanci;

- gestione finanza ¢ banche;

- pestione persomale & fornitori;

- verifiche economiche bandi;

- verifica procedure & atuarions
contributi ministeriali;

- autorizzazione pagEmenti;

- Direzione e coordinamento di tutta
lattivitd Dedalo;

- indicaxione linee guids;

- goftoscrizione afti impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi ¢
rapporti con enti pubblici;

1 racc. fondi

2 predisp. doc per contributi
minisieriali;

informa su modifiche normative
condivide con Pres. comunicazioni
ministeriali;

rapporti con Ministero e Regione;
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anagrafe, doc.ne alunni e docenti,
certificati servizio, pagelle, ecsami stato
Madia Colombo 1. Responsabile 1. gestione doc, per 'adesione a

Progetiazione Bandi Bandi;

2. Segma 2, niscossione rette & contribti

Amministrativa Como attivitd extra-scol,, comunicazione

3. Sepreteria Scolastica farniglie;

Co 3. rapporti ministero ed uffici

scolastici regionall, anagrafe, doc.
alunni ¢ docenti, cerificati servizio,
gsami stato, pagelle;
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Area di rischio Controllo Descrizione
Acquisti da fornitori verifica provenienza di eventuale materiale donato verifica della provenicnza lecita e della normale
efo acquistato congruitd del prezzo di acquisto

Soggetti delegati all'utilizzo m_tgli strumenti di controllo

Nome Cognome Funzione

Paola Barberio Responsahile
Amministrativo (Como
¢ Roma)

Alfonso Corbella Presidente

Rosy Tazza 1. Wice Respomsabile
Amministrativa Roma
2. Segreteria Scolastica
Roma

Responsabilith Esterno
= Gestione e coord. amministrativo
(CO e RM),
- redazione bilanci;
- gestione fingnza ¢ hanche;
- pestione personale & fomitori;
= yerifiche economiche bandi,
= verifica procedure e attuazione
contributi ministeriali;
- autorizzazione pagamenti;

- Direzione e coordinamento di tutia
l'attivita Dedalo;

- indicarione linse guida;

= sottoscrizione atti impegnativi per
l& coopergtiva, anche per contributi ¢
rapporti con enti pubblic;

1 race. fondi

2 predisp, doc per contributi
ministeriali;

mferma su modifiche normative
condivide con Pres. comunicazioni
ministeriali;

rapporti con Ministero ¢ Regione;
anagrafe, doc.ne alunni & docents,
certificuti servizio, papelle, esami stato
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KODELLO OrGAMIZET ATIVO DLLGS, 231/2001

Weneranda Amanto Segreteria = riscossione retle & contributi attivita
Amministrativa extri-scolastiche;
- seritture contabili di cassa;
- versamenti € invio documenti a sede
Como.
Cinzia Furlan Segreteria - riscossione rette o contributi attivitd
Amministrativa Comao

extra-seol,; - comunicarione
famiglie;

- rapporti ministero ed uffici
scolastici regionali, anagrafe, doc,
alunni e docenti, certificati servizia,
csami stato, pagelle, gestione oran.
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O N L U S

MO IO ORGANIZANTIVG DLGSs. 2312001

Area di rischio Controllo _Descrizione

Acquisti da fornitori verifiche di contabilita, in particolare di
corrispondenza ordine-fattura-DDT, con

apposizione di apposito timbro di conformita

peer ogni richiesta di pagamento di fornitura viens
effettuato un confronto di conformitd tra ordine,

fattura ¢ DIDT, ¢ ne viene disposto il saldo dopo che il
responsabile del setfore inferessato e il Direttore
Generale hanno posto fa loro sottoserizione

Soggetti delegati all'utilizzo degli strumenti di controllo

MNome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Paola Barberio Responsabile - (Gestione ¢ coord, amministrativo
Amministrative (Como (C0e RM);
¢ Roma) = redazione bilanci;
- gestione finanza ¢ banche,
- gestione personale e fornitor;
- verifiche economiche bandi;
- verifica procedure e altusgione
coalributi ministeriali;
- Autorizzazione pagamenti;
Alfonso Corbella Presidente - Direzione & coondinamento di tutta
I'attivita Dedalo;
- indicazione linee guida,
- soltoscrizione atti impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi ¢
rapporti con enti pubblici;

Rosy Tazza 1. Wice Respensabile 1 race, fondi

Amministrativa Roama
2. Segreteria Scolastica
Roma

2 predisp. doc per contributi
ministeriali;

informa su modifiche normative
condivide con Pres, comunicaziont
ministeriali;

rapporti con hMinistero e Regione;
anagrafe, doc.ne alunni e docent,
certificati servizio, pagelle, esami stato
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MOTLLLOORGA S 0vo DULGS, 23120010

Weneranda Amanto Segreteria - riscossione rette & contributi attivitd
Amministratrva extra-scolastiche;
= seritture contabili i cessa;
= versamenti e invio documenti a sede
Comao.
Cinzia Furian Segreteria - rigcossione redte ¢ contributi attivita
Amministrativa Como extra-scol | - comunicazions

famiglie;

- rapporti ministero ed uffici
scolastici regionali, anagrafe, doc,
alunni e docenti, certificati servizio,
esami stato, pagelle, gestione oran.
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Area di rischio

O N L U

Controllo

Descrizione

Aequisti da fornitori

doppia firma (Presidente efo Responsabile
Amministrativo e Responsabile del settore

competente, salvo che competa alla sola direzione

generale) per i pagamenti di fatiure fornitori

Soggetti delegati all'utilizzo degli strumenti di controllo

Opgni acquisto deve trovare il consenso del responsabile
del settore interessuto che lo richiede e del
Responsabile Amministrativo

Nome
Paola

Alfonso

Rosy

Cognome
Barberio

Corbella

Tazza

Funzione
Responsabile
Amministrative {Como
& Roma)

Presidente

1. Vice Responsabile
Amministrativa Roma
2. Sepreteria Scolastica
Roma

Responsabilita Esterno
= Ciestione e coord. amministrative

(COe RMY);

= redazione bilanci,

= gestione finanza e banche;

- gestione personale e fomitor;

- verifiche economiche bandi;

- verifica procedure ¢ attuazione

contribati ministeriali;

- gulorizzaFione pagamenti;

= Direzione e coordinamento di tutta
I'attivita Dedalo;

- indicazione linee guida;

= sofloscrizions atli impegnativi per
la cooperativa, anche per coniributi ¢
rapport con enti pubblics;

1 race. fondi

2 predisp. doc per contributi
ministeriali;

informa su modifiche normative
cordivide con Pres. comunicazion
ministeriali;

rapporti con Ministero e Regione;
anagrafe, doc.ne aunmi e docenti,
certificati servizio, pagelle, csami stato
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Veneranda

Cinzia

Amanto

Furlan

Segreteria
Amministrativa

Segreteria
Amministrativa Como

- riscossione rette & contributi anivita
extra-scolastiche;

- seritture contabili di cassa;

- versamenti e invio documenti & sede
Como.

- riscossione rette ¢ contribut attivitd
exlra-sool.; - comunicazions
famiglie;

- rapporti ministero ed uffici
scolastici regionali, anagrafe, doc.
alunni e docenti, certificati servizio,
esami stato, pagelle, gestione oran.
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O NL U S MODI 710 ORGANIZZATIVG D.LGS. 231/2001
Area di rischio Controllo Descrizione
Amministrazione contabile regolare tenuta della contabilita la contabilitd aziendale & tenuta con diligenza e cura dal
setiore amministrative, sotto la givda del suo
Responsabile, & sotio Ia supervisione ed il controllo sia
del Collegio Sindacale che della Societa di Revisiong
incaricata
Soggetti delegati all'utilizzo degli strumenti di controllo
Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Paola Barberio Responsabile = (Gestione e coord. amministrativo
Amministrative (Comao {00 e BM);
& Roma) - redazione bilaned;
- gestione finanza e banche;
- mestione personale e fornitor;
- verifiche economiche bandi;
- verifica procediure ¢ attuazione
contributi ministeriali;
- autorizzazione pagamenti;
Alfonso Corbella Presidente - Direzione e coordinamento di tutta
I'attiviti Dedalo;
- indicarione linee guida;
= splioscrizione atti impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi e
rapporti con enti pubblici;
Carlo Sala Presidente Collegio Collegio Sindacale
Sindacale
Cristigna Waccani Collegio Sindacale Collegio Sindacale
Fabio Palmieri Collegio Sindacale Coliegio Sindacale
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Area di rischio Controllo

Coercizione psicologica su minore

Descrizione

Diffusione del Codice Etico nel contesto dell'intera
organizzazione aziendale

Sn_gttti dl:l_zgaﬁ all'utilizzo degli strumenti di controllo

MOTELLO ORGANIZZATIVG DULGS, 231/2001

rispetto dei principi etici e di legge nel rapporio con
gli studentl e con § minor in particolare,

Nome Cognome
Alfonso Corbellz

Corpo Docente Corpo Dacente

Funzione

Presidents

Preside e professon che
si occupano della
didattica e del rapporio
con gli studenti

Responsabilita Esterno

- Direzione ¢ conrdinamento di tutta
Pattivitd Dedalo;

- indicaziones linee puida;

- spttoserizione atti impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi ¢
rapporti con enti pubblics;

- partecipano e realizzano le finalita
dell'ente, secondo il meclo;

- informano i dirigenti scolastic &
Famministrezione di eventuali
prohlematiche sin contrattuali, che
amm.ve, che relative agli studenti.
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Area di rischio

O N L U S

Controllo

MobtELLO OrRGAVLAZ ATIve D.LGS. 2312001

Descrizione

Coercizione psicologica su minore

collogui con corpo docente per verifica e relazione
su eventuali comportamenti, indici di anomale
pressioni psicologiche sui minori o di attenzioni di

51 verificano le condizioni degli studenti e del loro
rapporto con altri studenti, con il corpo docente o
altro personale della scuola

tipo sessuale

Soggetti delegati all'utilizzo degli strumenti di controllo

Nome Cognome Funzione Responsabilith Esterno

Alfonsa Carbella Presidente - Direzione ¢ coordinamento di tutta
l'attivita Dedalo;

- indicazions linee guida,

- softoserizione alli impegnativi per
I cooperativa, anche per contributi e
rapporti con enti pubblict;

Como Docente

Corpo Docente Preside & professori che - partecipanc ¢ realizzanc le finalitd

si nocupano della dell'ente, secondo il ruolo;
didattica e del rapporto - informano | dirigenti scolastici ¢
con gli studenti I'amministrazions di eventuali

problematiche sia contratiuali, che
amm.ve, che relative agli studenti.
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Area di rischio Controllo

S MODEL L0 ORG SNIZ/ATIVO D.LGS. 231/2001

Descrizione

Coercizione psicologica su minore Colloqui informativi con la famiglia 5i cerca di confrontarsi con le famiplie, onde verificare
le condizioni psicologiche e le relazioni scolastiche
dello studente
Soggeiti delegati all'utilizzo degli strumenti di controllo
Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Alfonso Corbelia Presidente - Direzione e coordinamento di tutta
I'attivita Dedalo;
- indicazione linee guida;
- sottoscrizions attl impegnativi per
Ia cooperativa, anche per contributi e
rapporti con enti pubblici;
Corpo Docente Corpo Docente Preside ¢ professori che - partecipano e realizzano le fimalita
si_mc!lpmu della dell'ente, secondo il ruolo;
didattica e del rapporto - informano | dirigenti scolastici e
con gli studenti l'amministrazione di eventuali

problematiche sia contrattuali, che
amnrte.ve, che relative agli studenti.
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MomELLO OrGANZZATIVO DULGS. 23172001

Area di rischio Controllo Descrizione

Comunicazione dei dati economici
aziendali

Attivitd di formazione di tutti i responsabili di
funzione sul bilancio

I dati aziendali vengono redatti dal settore

amministrativo, setto la supervisione del Responsabile,
dei consulenti esterni ¢ & stretto contatto con il
Revisonz Unico

Suggetti delegati all'utilizzo degli strumenti di controllo

Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Paola Barberio Responsabile - Gestione & coord, amministrative
Amministrativo (Como (CO e RMY;
e Roma) - redazione hilanci;
= gestions fingnza e banche;
- pestione personale & formitori;
- verifiche economiche bandi;
- verifica procedure ¢ attuazione
contributi ministeriali;
- AULOTTEEARIONS pagamenti;
Presidente - Direzione ¢ coordinaments di tutta
I'attivita Dedalo;
- indicazions linee guida;
- solloscrizione afti impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi e
rapporti con enti pubblici;
1. Responsabile 1. gestione doc, per Padesione a
Progettazione Bandi Randi;
2. Segreteria 2. riscossione rette e contributi
Amministrativa Como attivitd extra-scol., comunicazions
3. Sepreteria Scolastica famiglie;
co 3, rapporti ministero ed uffici

seolastici regionali, anagrafe, doc.
alunni e docenti, certificati servizio,
esami stato, pagelle;
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Rosy Tazza L. Vice Responsabile | race, fondi

Amministrativa Roma 2 predisp. doc per contributi

2. Segreteria Scolastica ministeriali;

Foma informa su modifiche normative
condivide con Pres. comunicazioni
ministeriali;
rapporti con Ministero e Regione;
anagrafe, doc.ne alunni & docenti,
certificati servizio, pagelle, esami stato

Fahio Falmien Collegio Sindacale

Caollegio Sindacale
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Area di rischio Controllo Descrizione
Comunicazione dei dati economici Diffusione del Codice Etico nel contesto dell'intera attenzione ai principi del Codice Etico anche nella
aziendali organizzazione aziendale raccolta ¢ nella successiva comunicarione dei dati
economici aziendali
Soggetti delegati all'utilizzo degli strumenti di controllo
Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Paola Barberio Responsabile - Gestione e coord. amministrativo
Amministrative (Comeo {00 & RM);
& Roma) - redazione bilanci;
- gestione finanza & banche;
- gestione personale e fornitord;
- verifiche economiche bandi;
- verifica procedure ¢ attuazione
contributi ministeriali;
- autorizzazione pagamenti;
Alfonso Corbella Presidente - Direxione e coordinamento di tutta
Tattivita Dedalo;
- indicazione linee guida;
- sottoscrizione atli impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi ¢
rapportt con enti pubblici;
Rosy Tazza 1. Vice Responsabile 1 race. fondi
Amministrativa Roma 2 predisp. doc per contributi
2. Sepreteria Scolastica ministeriali;
Roma informa su modifiche nommative
condivide con Pres. comunicazioni
ministeriali;

rapporti con Ministero e Regione;
anagrafe, doc.ne alunni e docenti,
certificati servizio, pagelle, esami stato
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Madia Colombo 1. Responsabile 1. gestione doc. per I'adesione a

Progettazione Gandi Bandi;

2. Segreteria 2. riscossione rette e contrnibuti

Amministrativa Como attivitd extra-scol., comunicazione

3, Segreteria Scolastica famiglie;

CcO 3. rapporti ministero ed uffici
scolastici regionali, anagrafe, doc.
alunni e docenti, certificati servizio,
esami stato, pagelle;

Fabio Palmieri Collegio Sindacale Collegio Sindacale

132




-
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Area di rischio Controllo Descrizione
Comunicazione dei dati economici regolare tenuta della contabilit coordinamento tra gli organi emministrativi e di verifica
aziendali dell'azienda
Soggetti delegati all'utilizzo degli strumenti di controllo
Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Paola Barberio Responzabile - Gestione e coord. amministrative
Amministrativo (Como {CO & RMY);
€ Roma) - redarione bilanci;
- gestione finanza ¢ banche;
- gestione personale e fornitori;
- verifiche economiche bandi;
-verifica proceduere e aituazions
contributi ministeriali;
- autorizZaZione pagamenti;
Alfonzo Corhella Presidente - Direzione ¢ coordinamento di tuita
lattivita Dedalo;
- indicazione linee guida;
= softoscrizione alli impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi &
rappaorti con enti pubblici;
Rosy Tazza I. Vice Responsabile I race. fondi
Amministrativa Roma 2 predisp. doc per contributi
2. Scgreteria Scolastica ministeriali;
Roma informa su modifiche normative
condivide con Pres, comunicazioni
ministeriali;

rapporti con Ministero & Regione;
anagrafe, doc.ne alunni & docents,
certificati servizio, pagelle, esami statg
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Madia Colombo 1. Responsabile I. gestione doc. per l'adesione a
Progettazione Bandi Bandi;
2, Segreferia 2. riscossione rette & contribut]
Amministrativa Como Altivilh extra-scol_, comunicerions
3. Segreteria Scolastica famiglie;
co 3. rapporti ministero ed uffici
seolasticd regionali, anagrafe, doc.
alunni e docents, certificati servizio,
esami stato, pagelle;
Fabio Palmieri Collegio Sindacale Collegio Sindacale
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Area di rischio Controllo Descrizione
contatto con i minori colloqui con corpo docente per verifica e relazione

su eventuali comportamenti, indici di anomale
pressioni psicologiche sui minori o di attenzioni di

MCDELLO ORGAMEZ S TIVO DLLGS, 231/2001

i cerca di verificare se la condotta del minore disveli
anomalie di contatio da parte di altri student, di
docenti o di altro personale scolastico o, anche,

familiare
tipo sessuale
Soggetti delegati all'utilizeo degli strumenti di controllo

Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno

Alfonso Corbella Presidente - Direzione & coordinamento di tutla
Pattivitd Dedalo;
- indicazione lince guida;
- softoscrizione atti impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi &
rapporti con enti pubblici;

Caorpo Docente Corpo Docente Preside e professon che - partecipana e realizzano le finalita

i pecupano delia
didattica e del rapporio
con gli studenti

Massimo Battista Responzabile Informatico

dell'ente, seconda il ruclao;

- informano i diripenti scolastici e
['amministrazione di eventuali
problematiche sig contratuali, che
amim.ve, che relative agli studenti,

Areq [nformatica della Coop Dedalo
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Area di rischio Controllo Descrizione
contatto con i minori Collogui informativi con la famiglia S1 cerca di comprendere, dal colloguio con | familiard, si
vi sizno indict di anomali e di contatto verso il minore.
Soggetti delegati all'utilizzo degli strumenti di controllo
Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Alfonso Corbella Presidente - Dvirezione e coordinamento di tutta
I'attivita Dedala;
- indicazione linee guida;
- sottoscrizione atti impepnativi per
la cooperativa, anche per contributi ¢
rapporti con enti pubblics;
Corpo Docente Corpo Docente Preside ¢ professori che - partecipano e realizzano le finalit
51 nccupano delia deli'ente, secondo il uolo;
didattica e del rapporto - informano i dirigenti scolastici e
con gli student I'amministrarione di eventuali
problematiche sia contrattuali, che
amm.ve, che relative agli stedenti.
Massimo Battista Responsabile Informatico Area Informatica della Coop Dedalo 5i
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WIODELLD QRGANIZZATTVO DULGS. 23 1/2001
Area di rischio

Controllo Descrizione
Definizione di poteri autorizzativi Esistenza di un sistema definito di responsabilita E' stato predisposto un organigramma aziendale che
coerenti con le responsabilith assegnate; del Vertice aziendale e di deleghe coerenti con esso.

distribuisce funzioni ¢ responsabilita in manicra coerents

Soggetti delegati all'utilizzo d_n;li strumenti di controllo
Nome Cognome Funzione Responsabilita

Esterno
Alfonso Corbella Presidente - Diirexione e coordinamento di tutta
I'amtivith Dedalo;
- indicazione linee guida;
- sottoscrizione atti impegnativi per
la cooperativa, anche per contribati e
rapporti con enti pubblic;
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Area di rischio Controllo Descerizione
Gestione degli accessi a sistemi gestione e monitoraggio degli accessi, con profilo le connessioni con sistemi esterni Sono monitorate e
informativi di terzi utente dedicato, protezione delle reti e degli verificate eon sistemi di sharramento e di passwords

accessi, gestione degli output di sistema; sicurezza
di hardware e cablaggi

Sngetti delegl[‘i: all'utilizzo degli strumenti di controllo

Nome Cognome Funzione Responsabiliti Esterno
Alfonso Corbella Presidente - Direzione e coordinamento di tutta
l'attivita Dedalo;

- indicazione lince guids;

- softoscrizione atti impegnativi per
ta cooperativa, anche per contributi e
rapporti con enti pubblici;

Massima Battista Responsabile Informatico Area Informatica della Coop Dedalo sl
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Area di rischio Controllo Descrizione
Gestione dei rapporti con enti Introduzione/integrazione dei principi di disciplina Direzione e Amministrazione sono istruite ad una
previdenziali; in tema di rapporti di Corporate Governance e di condotia conforme alla lepge

osservanza della normativa comunitaria

Soggetti delegati all'utilizzo degli strumenti di controllo

Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Paola Barberio Respansabile - Gestione e epord. amministrativo
Amministraivo (Como {C0 e RM);
e Roma) - redazione bilanci;
- gestione finanza ¢ banche;

= mestione personale ¢ fornitor;
- verifiche economiche bandi;

- verifica procedure e attuazions
contributi ministeriali;

- AutoTiZZAZIONG pagamenti;

Alfonso Corbella Presidente - [hirezione & coordinamento di tutta
P'attivita Dedalo;
- indicazione linee guida;
- sollosorizions affi impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi e
rappodti con enti pubblict;
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Area di rischio

Controllo

O N L

U §

Moo Lo OrROANIEZATIVG D LGS, 2312001

Descrizione

Gestione dei rapporti con enti

Diffusione del Codice Etico nel confesto dell'intera

Direzione ¢ Amministrazione sono istroite ad una

previdenziali; organizzarzione aziendale condotta conforme alla legpe
Sopgetti delegati all'ufilizzo degli strumenti di controllo
Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Faola Barberio Responsabile = (estione e coord. amministrativo
Amministrativo (Como (CO e RM);
¢ Foma) - redazione hilanci;
- gestione finanza e banche;
- gestione personale e fomitori;
- verifiche economiche bandi;
= verifica procedure e attuazione
contributi ministeriali;
- aulorizrrsione pagamenti;
Alfonso Corbella Presidente - Direzione ¢ coordimamento di tutta

I'attivita Dedalo;

= indicarione linge guida;

= soltoscrizione aiti impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi e
rapporti con enti pubblici;
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Area di rischio Controllo Descrizione
Gestione dei rapporti con Diffusione del Codice Etico nel contesto dell'intera 1l rapporto con lamministrazione finanziaria ed i suoi
I"'amministrazione finanziaria; organizzazione aziendale funzionari deve essere improntato ai principi di legalith
e di etica di cui al Codice di Dedalo
Soggetti delegati all'utilizzo degli strumenti di controllo
Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Pacla Barberio Responsabile - Giestione ¢ coord. amministrativo
Amministrativo (Como (CO e RM);
e Roma) - redazione bilanci,
- gestione finanza e banche;
- gestione personale e formitori;
- yerifiche cconomiche bandi;
- verifica procedure ¢ attuazione
contributi ministeriali;
= guiorizzazione pagamenti,
Alfonso Corbella Presidente - Direzione ¢ coordinamento di tutta
I'attivita Dedalo;

= indicazione linee guida;

- softoscrizione atti impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi &
rapporti con enti pubblici;
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-3
O N L U § MODELLO ORGANIZZATIVG DLLGS, 23172001
Area di rischio Controllo Descrizione
Gestione dei soggetti Introduzionefintegrazione dei principi di disciplina La societa riconasee | pringipi di massima integrazione
pubblici in relazione all’assunzione di in tema di rapporti di Corporate Governance e di tra I categorie di lavoratori, con particolare sensibilit
personale appartenente a categorie osservanza della normativa comunitaria alle fasce protette, pur nella consapevolezza dalla

particolarita dell'sttivith svolta,
protette;

Soggetti delegati all'utilizzo degli strumenti di controllo

Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Carlo Puricelli Dirigente Scolastico - supporto segreferia scolastica per
Como contributi ministero;

- valuta con Pres. e Resp, Amm.
destinazione contributi ministeriali
non ordinari;

- collabore racealta fondi;

- valuts personale, verifica atlivita
seolastica, collabora segr. didatt.

Alfonzso Corbella Presidente - Diremiome e coordinamento di tutta
l'attivitd Dedalo;
- indicazione lince guida;
- sottoscrizione atti impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi &
rapporti con enti pubblici;

Anna Bodero Dirigenic Scolastico - SuppoTto segretena scolestica per
Como contributi ministera;

- valuta con Pres. ¢ Resp. Amm.
destinazione contnbuti ministeriali
non ordinari;
- eollabora raccolta fondi,
- valuta personale, verifica atlivitd
scolastica, collabora segr. Didatt;
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D N L U S MODLLLD ORGANZ ATIVOD DULGS, 2312001

Salvatore Ganci Dirigente Scolastico - Supporo segreteria scolastica per
Coma - RLS Como contributi ministern;

- valuta con Pres, e Resp. Amm.
destinazione contributi ministeriali
non ordinar;
= collabora raceelts fond:;
= valula personalke, verifica aftivita
scolastica, collabora segr. didatt.

Laura Rognone Dirigente Scolastico collabora raccolia fondi
Como

Giulio Vallarino Dirigente Seolastico - supporte segreteria scalastica per
Roma - RLS Roma contributi ministero;

- valuta con Pres. e Besp. Amm,
destinazione contributi ministeriali
non ordinan;
= collabora raceolta fondi;
- valuta personale, verifica atlivitd
scolastica, collabora segr. Didatt;

Camilfa Maggion Dirigente Scolastico - supporto sepreteria scolastica per
Roma contributi ministero;

- valuta con Pres, ¢ Resp, Amm.
destinarione contnbuti ministeriali
nen ordinari;
= collabora raccolta fondi;
- valuta personake, verifica attivitd
scolastica, collabora segr. Didatt;

Claudia Beretta Dirigente Scolastico - supparto segreteria scolastica per
Roma contributi ministero;

- valuta con Pres. & Resp. Amm.
destinarions contributi ministeriali
non ordinari;
- collabora raceokta fondi;,
= valuta personale, verifica attivitd
seolastics, collabora segr, Didatt;
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SANIZZATIVO DULas. 2312000

Matteo

Suor Lorena

Stoduto

Bonardi

[¥irigente Scolastico
Roma

Dirigente Scolastico
Roma

- supporto segreteria seolastica per
contributi ministero;

= valuta con Pres, ¢ Resp. Amm.
destinazione contributi ministeriali
non ordinari,

= collabora raceolta fondi,

- valuta personale, verifica attivita
scolastica, collabors sepr, Didatt;

= supporte segretenia scolastica per
contributi ministero;

- valuta con Pres. ¢ Resp, Amm,
destinazione contributi ministeriali
non ordinari;

- eoliabora raccolta fondi;

- valuta personale, verifica attivita
seolastica, collabora segr, [idair;
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MODELLO QRGANIZZ AVIVO D.LGS. 23172001
Area di rischio Controllo

Descrizione
Gestione dei rapporti con soggetti Diffusione del Codice Etico nel contesto dell'intera La verifica della corretta applicazione della sicurezza
pubblici per aspetti afferenti la sicurezza organizzazione aziendale nei luoghi di lavoro & preliminare & ogni contatto con
e I'igiene sul lavoro;

l'esterno di Dedalo,

Soggetti delegati all'utilizzo degli strumenti di controllo
Nome Cognome Funzione Responsabilita

Esterno

Alfonso Corbella Presidente - Direzione & coerdinamento di tutta

Pattivita Dedalo;

- indicazione lince guida;

- sofloserizione atti impegnativi per
la eooperativa, anche per contributi ¢
rapporti con enti pubblici;
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o N U S MADEL10 ORGANIZZATIVO D.LGS. 231/2001
Area di rischio Controllo Descrizione
Gestione dei rapporti e dei flussi Riporto periodico al Vertice sullo stato dei rapporti coordinamento tra gli organi amministrativi ¢ di verifica
informativi con la societd di revisione. con il Collegio Sindacale e le altre Autorita dell'azienda

abilitate ai controlli sulla Societa.

Soggetti delegati all'utilizzo degli strumenti di controllo

Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Paaola Barberio Responzabile - (Gestione e coord. amministrativo
Amministrativo {Como (00 e RM),
& Roma) = redazione bilanci;

- gestione finanza e banche;

- gestione personale e formitori;
- werifiche economiche bandi;

= verifica procedure e attuarione
contributi ministeriali;

- BUtOriZZAZIONE pagAmEenti;

Alfonso Corbella Presidente - Direzione & coordinamento di tutia
I'attivita Dedalo;
= indicazione linee guida;
- softoscrizione afti impegnativi per
|a cooperativa, anche per contributi ¢
rapparti con enti pubblici;

Carlo Sala Presidente Collegio Collegio Sindacale
Sindacale

Fabio Palmicri Collegio Sindacale Collegio Sindacale

Cristiana Waccani Collegio Sindacale Collegio Sindacale
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O N L U S MODELLO ORGANIZZ 411V0 D.LGS. 231/2001
Area di rischio Controlle Descrizione
Gestione dei rapporti e dei flussi regolare tenuta della contahbilita la contabilita & redatta ¢ verificata secondo cormetti
informativi con la societa di revisione. principi contabili
Soggetti delegati all'utilizzo dggli strumenti di controllo
Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Faola Barberio Responsabile - Gestione ¢ coord. amministrativo
Amministrativo (Como (00 e RM),
& Roma) - redazione bilanci;
- gestione finanza e banche;
- gestione personale ¢ forniton;
- verifiche economiche bandi,
- verifica procedure e altuazions
conlributi ministeriali;
- autorizzazions pagamenti;
Alfonso Corbella Presidente - Direzions e coordinamento i tutts
I'attivita Dedalo;
- indicazione linez guida;
= sottoscrizione atti impegnativi per
l4 cooperativa, anche per contributi ¢
rappont con enti pubhlici;
Carlo Sala Presidente Collegio Collegio Sindacale
Sindacale
Fahio Palmieri Collegio Sindacale Collegio Sindacale
Cristiana Vaccani Collegio Sindacale Collegio Sindacale
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Avrea di rischio

Gestione della cassa

Controllo

Nonrn o ORGAa sy Vo DuLos. 2312001

Descrizione

utilizzo mezzi bancari per i pagamenti, esclusi i
piccoli importi per cassa

Soggetti delegati all'utilizzo degli strumenti di controllo

tutli i pagamenti vengono fati con mezzi tracciabili,
a parte le piccole somme gestite per cassa, con
redarione di apposito registro di contabilitd

MNome
Paola

Alfonso

Cristiana

Cognome

Barberio

Corbella

Palmieri

Sala

Amanto

Vaccani

Funzione
Responsabile

Amministrativo (Como
& Roma)

Presidente

Collegio Sindacale

Presidente Collegio
Sindacale

Segreteria
Amministrativa

Collegio Sindacale

Responsabilita Esterno

- Gestione & coord, amministrativo
{CO e RMY,

- redazione bilanci;

= gestione finanza e banche;

- gestione personale e fornitori;

- verifiche economiche bandi;

- verifica procedure ¢ atuazione
contributi ministeriali;

= gulbrizzaione pagamenti;

- Direzione e coordinamento di tutta
I'astivita Dedalo;

- indicazione linee guida;

- spttoscrizions atti impegnativi per
la conperativa, anche per contributi &
rapporti con enti pubblici;

Collegio Sindacale

Collegio Sindacale

- risC0ssione rette e contributi attivitd
extra-scolastiche;

- soritture contabili di cassa;

- versamenti e invio documeanti a sede

Como.

Collegio Sindacale
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Area di rischio Controllo

L

S

Descrizione

Gestione di contenziosi giudiziali ¢
stragiudiziali nei confronti di soggetti
pubblici;

Soggetti delegati all'utilizzo degli strumenti di controllo

Diffusione del Codice Etico nel contesto dell'intera
organizzazione aziendale

ogni contatto tra persanale Dedalo e soggetti pubblici,
anche in zede di contengiogo, viene improntato ai
principi di comettezea e lealtd del Codice Ftico

Nome Cognome Funzione

Alfonso Corbella Presidente

Responsabilita Esterno

- Direzione ¢ coordinamento di tuita
attivita Dedalo;

= indicazione linee guida;

= sofloscrizione afli impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi e
rapporti con enti pubblici;
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o
O N 1.. U S MODELLG ORGARIZZ SHivo DULGS, 231722001
Area di rischio Controllo Descrizione
Gestione di rapporti con soggetti pubblici  Diffusione del Codice Etico nel contesto dell'intera Anche in materia ambicniale Dedalo si impegna nel
in relazione ad adempimenti, verifiche ed organizzazione aziendale rispetto dei principd di legee o di etica, sanciti nel
ispezioni a fronte della produzione di proprio Codice
rifiuti;
Soggetti delegati all'utilizzo degli strumenti di controllo
Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Alfonso Corbella Presidente - Direzione & coordinamento di tutla

Fattivita Dedalo;

- indicarione linee goida;

= sottoscrizione affi impegnativi per
I cooperativa, anche per contribuli &
rapporti con enti pubblici;
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O N 1L U S MODELLO ORG VU I2ZATIVO D.LGS. 231/2001
Area di rischio Controllo _Descrizione
Gestione di rapporti con soggetti pubblici  verifica rispetto normativa privacy [l soggetio responsabile si premura di compicre
per aspetti che riguardano la tutela della verifiche perindiche cirea il rispetto della normativa in
privacy materia di privacy
Soggetti delegati all'utilizzo degli strumenti di controllo
Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Alfonso Corbella Presidente - Direzione ¢ coordinamento di futta
I'attivitd Dedalo;
- indicazions lince guida;

- solloscrizione atti impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi ¢
ragporti con enti pubblici;

Paola Barberio Responsahile - (iestione e coord, amministrativo
Amministrative (Como (C0 e RM);
e Roma) - redazione bilanci;
- gestione finanza ¢ banche;
- pestions personale ¢ fomitori;

- verifiche economiche band;

- verifica procedure e atiuazione
contributi ministeriali;

- AULOTIZZAZIONS PAgAMENT;

Massima Battista Rezponsabile Informatico Area Informatica della Coop Dedalo si
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O N1 U S

MODELLO ORGANLZZATIVG DULGS. 2312001

Area di rischio Controllo Descrizione

Gestione di rapporti con soggetti pubblici
per "ottenimento o il rinnovo di
autorizzazioni, licenze o concessioni

Diffusione del Codice Etico nel contesto dell'intera
organizzazione aziendale

ogni contato tra personale Dedalo e funzionari che si
occupano di autorizzaziond, licenze & concessioni viene
improntate ai principi di correttezza e lealtd del Codice

Etico
necessarie all’esercizio dell’impresa;
Soggetti delegati all'utilizzo degli strumenti di controllo
Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Paola Barberio Responsabile - Gestione e coord. amministrativo
Amministrative (Como {CO e EMY),
e Roma) = redazione bilanci;
- gestione finanza e banche;,
- gestione personale e fomitori;
- verifiche economiche bandi;
- verifica procedure e attuazions
contributi ministeriali;
- autorizzazione pagamenti;
Alfonso Corhella Presidente - Diirezione e coordinamento di tutta
I'attivita Dedalo;
- indicarione linee guida;
= spttoscrizione atli impegnalivi per
la cooperativa, anche per contributi e
rapporti con enti pubblici;
Rosy Tazza 1. Vice Responsabile 1 race. fondi
Amministrativa Roma 2 predisp, doc per contributi
2. Sepreteria Scolastica ministeriali;

Roma

informa su modifiche prormative
condivide con Pres. comunicazioni
mimisteriali;

rapporti con Ministero & Regione;
anagrafe, doc.ne alunni ¢ docenti,
certificali servizio, pagelle, esami stato
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O N L U 5 MAODELLO ORG RAATIVO DULGS, 2312001

Angela Giuliani Scgreteria Scolastica - predispone doc.ne per contributi
Roma ministeriali;

- informa su modifiche nomative
- condivide con Pres. comunicazioni
ministeriali;
- rappeorti con Ministero ¢ Regione;
- anagrafi, doc.ne alunni e docenti,
certificati servizio, pagelle, esami
statey

Daniela Battilocchi Segreteria Scolastica - predispone doc.ne per contributi
Roma ministeriali;

- informa su modifiche normative
- condivide con Pres, comunicazioni
ministeriali;
- rapporti con Ministero e Regione,
- anagrafe, doc.ne alunni ¢ docenti,
certificati servizio, pageile, esami
stato;

Madia Colombe 1. Responsabile I. gestione doc. per 'adesione a

Progetiazions Bandi Bandi;

2. Segreteria 2. nscossione rette & contributi

;unminisuﬂ.i;:ﬂti‘mm attivita extra-scol., comunicazione

. Segreteria Scolastica Tamiglie;

co 3. repporti ministers ed wffic
scolastici regionali, anagrafe, doc.
alunni ¢ docenti, certificati servizio,
esami stato, pagelle;

Gabriella Maszina Segretaria Scolastica - - predispone doc.ne per contribti
Como ministeriali;

- informa su modifiche normative
- condivide con Pres. comunicazioni
ministeriali;
- rapporti con Ministero ¢ Regione;
- gnagrafe, doc.ne alunn ¢ docenti,
certificat! servizio, pagelle, csami
slalo;

*
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Area di rischio Controllo

O N L

MOEELOORG sNFATIVG DULGS, 23172001

Descrizione

Gestione Dote Scuola Regionale

Diffusione del Codice Etico nel contesto dell'intera

organizzazione aziendale

Soggetti delegati all'utilizzo degli strumenti di controllo

Mella gestione della dote regionale per 1a scuola
massimo rispette dei pringipi etici e di legalitd, oltre
che delle procedure interne.

Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Paqla Barberio Responsahile - Gestione e coord. amminisirativo

Amministrativo (Como (OO0 e RM);

€ Roma) - redazione bilanci;

- gestione finanza ¢ banche;

- pestione personale e fornitor;
- verifiche economiche bandi;

- verifica procedure e afuazione
contributi ministeriali;

- BULOTIZZEZIONG PAgEMEnti;
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ONILU S

Area di rischio Controllo

MOELLO ORGANIZZ ~T1v0 DULGS, 23172001

Descrizione

Gestione risorse umane Diffusione del Codice Etico nel contesto dell'intera

rispetto dei principi etici e di legge nei rapporti con e

organizzazione aziendale tra il personale
Soggetti delegati all'utilizzo degli strumenti di controllo
Nome Cognome Funzione Responsabiliti Esterno
Alfonso Corbella Presidente - Direzione ¢ coordinamento di teita
Pattivith Dedalo;
- indicazione linee guida;
= softoscrizione atti impegnativi per
la cooperativa, anche per coatributi e
rappaorti con enti pubblici;
Panla Barherio Responsahile - (Gestione & coord. amministrativo
Amministrative (Comao {CO e RM);
¢ Roma) - redazione bilanci;
- gestione finanza ¢ banche;
- gestione personale e formitor;
= verifiche economiche bandi,
- verifica procedure e attuazione
contributi ministeriali;
- autorizzazione pagamenti;
Rosy Tazza 1. Wice Responsabile I race. fondi
Amministrativa Eoma 2 predisp. doc per contributi
2 Segreferia Scolastica ministeriali;

Roma

informa sue modifiche normative
condivide con Pres. comunicazioni
ministeriali;

rapporti con Ministero e Regione;
anagrafe, doc.ne alunni ¢ docenti,
certificati servizio, pagelle, esami stato
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O N L U S

MOPILL ORGANTZZZATIVG DULGS, 23172001

Area di rischio Controllo Descrizione
Indipendenza del Sindaco rispetto Diffusione del Codice Etico nel contesto dell'intera Principio di indipendenza quale principio etice il cui
all'azienda organizzazione aziendale

rispetio viene promosso da Dedalo

Soggetti delegati all'utilizzo degli strumenti di controlle

Nome Cognome Funzione
Alfonso Corbella Presidente

Responsabilita Esterno

- Direzione e coordinamento di tutta
I'attivita Dedalo;

- indicazione lmee guida;

= sottoscrizione atli impegnativi per
la cooperativa, anche per contribuli e
rapporti con enti pubblici;

Fabio Palmicri Collegio Sindacale Collegic Sindacale
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Area di rischio

O M £ U 3
Controllo

Individuazione di un organismo
{responsabile del controllo interno, c.d.
Compliance officer - CO) cui attribuire
specifici compiti di vigilanza sul Modello,
sulle operazioni e sui comportamenti dei

singoli;

FORELLO OQRGANEZZAIVO DULGS. 2312001

Descrizione

Introduzione/integrazione dei principi di diseiplina
in tema di rapporti di Corporate Governance e di

osservanza della normativa comunitaria

Soggetti delegati all'utilizzo degli strumenti di controllo

Diregione ¢ Amministrazione sono istroite ad una
comdotta conforme alla legge

MNome

Alfonso

Paola

Pietro

Francesco

Luciano

Cognome
Corbella

Barberio

Bazzoni

Cavading

Broggi

Funzione
Presidente

Consigliere di
Amministrazione
Consigliere di
Amministrazione
Consigliers di
Amministrazione

Consigliere di
Amministrazione

Responsabilith Esterno

- Direzione & coordinamento di tutta
l'attivita Dedalo;

- indicarione [inee guida;

- spttoscrizione atli impegnativi per
la cooperativa, anche per contribufi e
rapporti con enti pubblics;

Consigliere di Amministrazione

Consigliere di Amministrazione

Consigliere di Amministrazione

Consigliere di Ammimistrazions
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-
O N L U § MODELLO ORGANIZZATIVO D.LGS. 231/2001
Area di rischio Controllo Descrizione
Manutenzione dei luoghi di lavoro verifiche periodiche dei luoghi di lavoroe con tutti gli impianti di Dedala sono sottoposti & costanti
eventuali interventi tecnici periadici interventi di manutenzione
Soggetti delegati all'utilizzo degli strumenti di controllo
MNome Cognome Funzione Responsabilith Esterno
Alfonso Corbella Presidente = Direzione & coordinamento di tutta
attivita Dedalo;

- indicazions linee guida;

- softoscrizione atti impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi ¢
capporti con enti pubblics;
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Area di rischio

Negoziazione, stipula, esecuzione di
contraiti con soggetti pubblici mediante
procedure negoziate o procedure ad
evidenza pubblica (gare d'appalto)

3
-

O N1 U S

Controllo

MODELLO ORGANIZZATIVG DLGS, 231/2001

Descrizione

Diffusione del Codice Etico nel contesto dell'intera

organizzazione aziendale

Soggetti delegati all'utilizzo degli strumenti di controlle

Diffusione dei principi di comettezza ¢ legalita
allinterno dell’azienda

Nome
Paola

Pietro

Luciang

Francesco

Alfonso

Cognome
Barberio

Bazzoni
Broggi
Cavadini

Corbella

Funzione

Fesponsahile
Amministrativo (Como
& Roma)

Consigliere di
Amministraziong

Consigliere di
Amminisirazione

Consiglicre di
Amministrazione

Presidente

Responsabilita Esterno

- Gestione e coord, amministrativo
{CO e RM);

- redazione bilanci,

- gestione finanza e banche;

- gestiong personale e fornitori;

- verifiche economiche bandi;

- verifica procedure ¢ attuazione
contribuli ministeriali;

= BUOTIZEEZIONE pagamenti;

Consigliers di Amministrazione
Consiglicre di Amministrazione
Consigliere di Amministrazione

- Direzione ¢ coordinamento di Luita
Tattivita Dedalo;

= indicarione linse guida;

- soltoscrizione alli impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi &
rapporti con enti pubblici;
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Area di rischio

O N1 U S

MODBELLO ORGAMIZZ ATIVO DULGS. 23 1/2001

Controllo Descrizione

Negoziazione, stipula, esecuzione di
contratti con soggetti pubblici mediante
procedure negoziate o procedure ad
evidenza pubblica (gare d'appalto)

verifica della correttezza e del rispetto della attenzione alla corretta esecuzione delle procedure di
normativa e della regolamentazione interna nelle legge

procedure di affidamento di appalti di lavori o

servizi

Soggetti delegati all'utilizzo degli strumenti di controllo

Nome Cognome
Panla Barberio
Pietro Bezzoni
Luciang Broggi
Francesco Cavadini
Alfonso Corbella

Funzione Responsabilita Esterno
Responsabile - Gestione ¢ coord. amministrativo
Amministrativo (Como (CO e RM)
¢ Roma) = redazione hilanci;

- gestione finanza e banche;

- pestione personale e fornitori;

- verifiche cconomiche bandi;

= verifica procedure ¢ attuazione

contributi ministeriali;

= AUlOriFzAzione pagamenti;
Consigliere di Consigliers di Amministrazione
Amministrazione
Consigliere di Consigliere di Amministrazione

Amministrazions

Consigliere di Conzigliere di Amministrazione
Amministrazione
Presidente - Direzione ¢ coordinamento di tutta

l'attivith Dedalo;

= indicasione lines goida;

= soltoscrizions ali impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi &
rapporti con enti pubblici;
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Area di rischio

Predisposizione di prospetti a seguito di

Controllo

MODELLO ORGANIZZATIVO D.LGS. 23172001

Descrizione

Introduzione/integrazione dei principi di disciplina

coordinamento tra gli ofgani amministrativi e di verifica

operazioni straordinarie (fusioni, in tema di rapporti di Corporate Governance e di dell'azienda
scissioni, efc.). osservanza della normativa comunitaria
Soggetti delegati all'utilizzo degli strumenti di controllo
Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Paola Barberio Responsabile - Gestione ¢ coond, amministrativo
Amministrativo (Como (CO e RM);
& Roma) - redazione bilanci;
- gestione finanza e banche;
- pestione personale e fomitori;
- werifiche economiche bandi;
= verifica procedure & attuazione
contributi ministeriali;
= gutorizzazions pagamenti,
Alfonso Corbella Presidente - Direzione ¢ coordinamento di tutta
l'attivita Dedalo;
- indicarione linee guida;
- softescrizione atti impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi e
rapparti con enti pubblici;
Fabio Palmieri Collegio Sindacale Collegio Sindacale
Pietro Bazzoni Conszigliere di Consigliere di Amministrazione
Amminisirazione
Luciano Broggi Consigliere di Consigliere di Amministrazione
Amministrazione
Francesco Cavadini Consigliere di Consigliere di Amministrazione
Amministrazione
Carlo Sala Presidente Collegio Collegio Sindacale
Sindacale
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Cristiana Vaccani Collegio Sindacale Collegio Sindacale |
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Avrea di rischio

O N 1L U S

Controllo

MODELLO ORGANIZZATIVO D LGS, 231/2001

Descrizione

Predisposizione di prospetti a seguito di
operazioni straordinarie (fusioni,
scissioni, efc.).

Diffusione del Codice Etico nel contesto dell'intera
organizzazione aziendale

Soggetti delegati all'utilizzo degli strumenti di controllo

Diffusione dei principi di comettema ¢ legalita
all'interno dellazienda

Nome

Panla

Alfonso

Fabio

Figtro

Luciann

Francesco

Carlo

Cognome
Barberio

Corbella

Palmieri

Broggi

Cavadini

Funzione
Responsabile
Amministrativo (Coma
¢ Roma)

Presidente

Collegio Sindacale

Consigliers di
Amministrazione
Consigliere di

Consziglicre di
Amministrazions

Presidente Collegio
Sindacale

Responsabilita Esterno

- restione e coord. amministrativo
(CO e RM);

- redazione bilanc;

= pestione finanza e banche;

- pestione personale e fornitori;

- verifiche economiche bandi;

- verifica procedure e attuazione
contributi ministeriali;

- autorizearione pagamenti;

- Direzione e coordinamento di tuita
Pattivita Dedalo;

- indicazione lince guida;

- sottoscrizione atti impegnativi per
I cooperativa, anche per contributi &
rapporti con enti pubblici;

Collegio Sindacale

Consigliere di Amministrazione

Consigliere di Amministrazione

Consigliere di Amministrazione

Collegio Sindacale

163




MODFLLO ORGAMNIZZATIVO DLLGS. 231/2001

l

Cristiana

Waccani

Collegio Sindacale

Collegio Sindacale
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Area di rischio

Redazione dei bilanci

O N1 U §

Controllo

MODELLO OrRGANTZZATIVE D Las, 2312001

Descrizione

Attivith di formazione di tutti i responsabili di
funzione sul bilancio

Soggetti delegati all'utilizzo degli strumenti di controlio

Formazione dei soggetti deputati

Nome
Pagla

Alfonso

Fabio
Pietro

Luciano

Francesco

Carlo

Cristiana

Cognome
Barberio

Corbella

Palmieri

Barzoni

Broggi

Cavadini

Sala

Vaccani

Funzione

Responsahile
Amministrativo (Como
& Roma)

Presidente

Collegio Sindacale

Consiglicre di
Amministrazione

Consiglicre di
Amministrazione

Consigliere di
Amministrazione

Presidente Collegio
Sindacale

Collegio Sindacale

Responsabilith Esterno

- Gestione e coord. amministrative
(CO ¢ RMY;

- redazione bilanci;

= pestione finanza ¢ banche;

- gestione personale e fomitor;

- verifiche economiche bandi;

- verifica procedure e atffuazione
contributi ministeriali;

- autorizarione pagamenti;

- Diirezione ¢ coordinemento i tutta
l'attivitd Dedalo;

- indicazione lince guida;

- sottoscrizione atti impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi ¢
rapporti con enti pubblici;

Collegio Sindacale

Consigliere di Amministrasione
Consigliere di Amministrazione

Consigliere di Amministrazione

Collegio Sindacale

Collegio Sindacale
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Area di rischio

Controllo

MODELLO ORGANIEY ATIVO D.LGS. 231/2001

Descrizione

Redazione dei bilanci regolare tenuta della contabilita la contahilith & redatta ¢ verificata secondo corretti
principi contabili
Soggetti delegati all'utilizzo degli strumenti di controllo
Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Paola Barberio Responsabile - Gestione e coord. amministrativo
Amministrativo (Como {CO e RM);
e Roma) - redazione bilanci;
- gestione finanza ¢ banche;
- gestione personale e formitor;
- verifiche economiche bandi;
- verifica procedure ¢ attuazione
contributi ministeriali;
= anlorizzarione pagamenti;
Alfonso Corbella Presidente - Direzione e coordinamento di tutta
I'artivita Dedalo;
- indicazione linee guida;
- soltoscrizions atti impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi e
rapporti con enti pubblici;
Fabio Palmieri Collegio Sindacale Collegio Sindacale
Pictro Bazzoni Consigliers di Consiglicre di Amministrazione
Amministrazione
Luciano Broggi Consigliers di Consigliere di Amministrazione
Amministrazione
Franceseo Cavadini Consigliers di Consigliere di Amministrazione
Amministrazione
Carlo Sala Presidente Collegio Collegio Sindacale
Sindacale
Cristiana Waccani Collegio Sindacale Collegio Sindacale

166




Area di rischio

Redazione dei bilanci

Controllo

MonELLO OrCGANTZZ ATIVO D.LGS. 231,2001

Descrizione

Riporto periodico al Vertice sullo stato dei rapporti

coordinamento tra gli organi amministrativi e di verifica

con il Collegio Sindacale e le altre Autorita dell'azicnda
abilitate ai controlli sulla Societa,
Soggetti delegati all'utilizzo degli strumenti di controllo
Nome Cognome Funzione Responsabilith Esterno
Pagla Barberic Responsahbile - Gestione e coord, amministrativo
Amministrativo {Como (CO e RAM);
 Roma) - redazione bilanci;
- pestione finanza ¢ hanche;
- pestions personale ¢ formitori;
= verifiche economiche bandi;
= verifica procedure € attuazione
contributi ministeriali;
- gutorizzazione pagamenti;
Alfonso Corbella Pregidente - Direrione ¢ coordimamenta di tutta
Tattivita Dedalo;
- indicazione linee guida,
- sotioscrizione atti impegnativi per
|a cooperativa, anche per contributi &
rapporti con enti pubblici;
Fabio Palmieri Collegio Sindacale Collegio Sindacale
Pictro Bazzoni Consigliere di Consigliers di Amministrarione
Amministrazions
Luciano Broggi Consigliers di Consigliere di Amministraione
Amministrazione
Francesco Cavadini Consigliers di Consigliere di Amminisirazione
Amministrazione
Carlo Sala Presidente Collegio Collegio Sindacale
Sindacale
Cristiana Vaccani Caollegio Sindacale Collegio Sindacale
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Area di rischio

Controllo

MODELLO ORGANIZZATIVO DLLGS. 231/2001

Descrizione

Ricezione di rette, contributi ¢ donazioni

Diffusione del Codice Etico nel contesto dell'intera
organizzazione aziendale

Soggetti delegati all'utilizzo degli strumenti di controllo

Mella pestione dei contributi delle donazioni e delle
rette massima applicazione dei principi etici ¢ di lepge

Funzione

Segreteria
Amministrativa

1. Responsabile
Progettazione Bandi

2. Segreteria
Amministrativa Como
3, Sepreteria Scolastica
Co

Sopreteria
Amministrative Como

Responsabilith Esterno

- riscossione rette ¢ contributi attivita
extra-scolastiche;

= seritture contabili di cassa;

- versamenti e invio documenti a sede
Como.

1. gestione doc. per I'adesione &
Bandi,

2. riscossione refte e contribuli
attivitd extra-scol., comunicazione
famiglie;

3. rapporti ministero ed uffici
scolastici regionali, anagrafe, doc,
alunni e docendi, certificati servizio,
esgmi stato, pagelle;

- riscossione rette e contributi attivita
extra-scol.;

- COMURICAZIONE

famiglie;

- rapporti ministero cd uffici
scolastici regionali, anagrafe, doc.
alunni & docents, certificati servizio,
esami stato, pagelle, gestione orari
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Paola Barberio Responsabile - Gestione e coord. amministrativo
Amministrative (Comao {COe RM);
¢ Roma) - redazione bilanci;
- gestione finanza e hanche;
- gestione personale e fomitori;
- verifiche economiche bandi;
= verifica procedure ¢ attuarions
contributi ministeriali;
- auforizzazione pagamenti;
Rosy Tazza 1. Vice Responsabile 1 race. fondi

Amministrativa Roma 2 predisp, doc per contributi

2. Segreteria Scolastica mimisteriali;

Roma informa su modifiche normative
condivide con Pres. comunicazioni
ministeriali;
rapporti con Ministero e Regione;
anagrafe, doc.ne alunni & docenti,
certificati servizio, pagelle, csami stato

Suor Liana Horella 1. Segreteria | riseossione retle & contributi

Amministrativa Roma attivith extra scol.

2. Segreteria Scolastica 2 rapporti con Ministero ¢ Regione;

Roma
- anagrafe, doc.ne alunni ¢ docenti,
certificati servizio, pagelle, czami
stato;
= comunicazione famiglie;
- gestione oran
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MODELLO OnOANEZATIVO D Las. 231/200]

Area di rischio Controllo Descrizione
Ricezione in donazione di materiali verifica provenienza di eventuale materiale donato viene verificata, per quanto possibile, la provenienza
diversi dal denaro e/ acquistato del materiale

Soggetti delegati all'utilizzo degli strumenti di controllo
Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Paola Barberio Responsabile - Gestione e coord. amministrativo
Amministrativo (Como (CO e RM);
e Roma) - redazione bilanci;
- pestions finanza e banche;
- pestions personale & formitori;
= verifiche economiche bandi;
= verifica procedure & attuazione
contributi ministeriali;
- gutorizzazions pagamenti;
Alfonso Corbella Presidente = Direzione e coordinamento di tulta
l'attivitd Dedalo;
= indicazione linee guida;
- softOsCrizions atti impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi ¢
rapporti con enti pubblici;
Rosy Tavzn 1. Vice Responsabile | race, fondi
Amministrativa Roma 2 predisp. doe per contributi
X, Sepreteria Scolastica ministeriali;

Roma

informa su modifiche normative
condivide con Pres. comunicazioni
ministeriali;

rapporti con Ministero e Regione;
anagrafe, doc.ne alunni e docenti,
certificati servizio, pagelle, esami stato
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Area di rischio Controllo Descrizione
Ricezione in donazione di materiali Diffusione del Codice Etico nel contesto dell'intera Viene verificata la natura non esagerata/ingiustificata
diversi dal denaro organizzazione aziendale della donazione nel rispetto dei principi etici e di legalita

Soggetti delegati all'utilizzo degli strumenti di controllo

Nome Cognome Funzione

Paola Barberio Responsabile
Amministrativo (Como
& Roma)

Alfonso Corbella Presidente

Rosy Tarea 1, Vice Responsabile
Amministrativa Roma

2, Segreteria Scolastica
Roma

Responsabilita Esterno

- Gestione ¢ coord. amministrativo
{00 e RM);

= tedazione bilanci;

- pestione finanza e banche;

- gestione personale e fornitori;

- verifiche economiche bandi;

- verifica procedure ¢ gttuazione
contributi ministeriali;

- auloriseaione pagament;

- Direzione e coordinamento di turta
Pattivitd Dedalo;

- indicazions linee guids;

- sottoserizione atti impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi e
rapporti con enti pubblici;

1 race. fondi

2 predisp. doc per contributi
ministeriali;

informa su modifiche normative
condivide con Pres, comunicazioni
ministeriali;

rapporti con Ministero e Regione;
anagrafe, doc.ne alunni ¢ docenti,
certificati servizio, pagelle, csami stato
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ONTIL1 U S

MorELLO ORGANIZZATIVO DLLGS. 23172001

Area di rischio Controllo Descrizione
Rispetto del principio della separazione Esistenza di un sistema definito di responsabilita Le funzioni & le responsabilita sono distribuite con
delle funzioni

del Vertice aziendale e di deleghe coerenti con esso. coerenza secondo gli schemi approvati dal Cda

Soggetti delegati all'utilizzo degli strumenti di controllo

Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Alfonso Corbelia Presidente - Direzione ¢ coordinamento di tutta
l'attivitd Dedalo;

- indicazione linee guida;

= sottoscrizione atti impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi &
rapporti con enti pubblici;
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Area di rischio Controllo Descrizione
Sicurezza dei luoghi di lavoro (D.Lgs redazione ed adozione del documento di valutazione l'arienda ha redatio e tiene aggiomato il proprio
81/08) dei rischi /D.Lgs 81/08) documento di valutazione dei rischi

Soggetti delegati all'utilizzo degli strumenti di controlle

Nome Cognome Funzione

Salvatore Granci Drigente Scolastico
Como - RLS Come

Alfonso Corbella Presidente

Ciiulio Vallarino Dirigente Seolastico
Roma - RLS Roma

Responsabilith Esterno

- supporto segreteria scolastica per
contributi ministero;

- valuta con Pres. e Resp, Amm.
destinazione contributi ministeriali
non ordinari;

- collabora raccolta fondi,

= valuta personale, verifica atlivitd
scolastica, collabora segr. Didatt.

- Direzione ¢ coordinamento di tuita
I'attivitd Dedalo,

- indicazione linee guida;

- softoscrizione atti impegnativi per
la cooperative, anche per contributi &
rapporti con enti pubblici;

- supparto segreteria scolastica per
contribuli ministero;

- valuta con Pres. e Resp. Amm.
destinazione contributi ministeriali
non ordinari;

- collabora raceolia fondi;

- valuta personale, verifica atfivitd
seolastica, collabora segr. Didatt,
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Area di rischio Controllo Descrizione
Sicurezza dei luoghi di lavore (D.Lgs costante verifica della corretta esecuzione di tutti la sicurezza all'interno dell'azienda & oggetto di
81/08) gli adempimenti di cui al D,Lgs 81/08 verifiche di aggiomamento e di confronto sul tema

Seggetti delegati all'utilizzo degli strumenti di controllo

Nome Cognome Funzione

Salvatore Ganei Dirigente Scolastico
Como - RLS Como

Alfonso Corbella Presidente

Giulio Vallaring Diirigente Scolastico
Roma - RLS Roma

Responsabilith Esterno

- Supporio segreteria scolastica per
contributi ministero;

- valuta con Pres, ¢ Resp. Amm.
destinazione contributi ministeriali
non ordinari;

- collabora raccolta fondi;

- valuta personale, verifica attivita
scolastica, collabora segr. Didatt.

- Direzione e coordinamento di tutta
lattivita Dedalo;

- indicazione linee guida;

- soltoscrizione atti impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi ¢
rapporti con enti pubblici;

= supporto segreteria scolastica per
contributi ministero;

-valuta con Pres. ¢ Resp, Amm.
destinazione contributi ministeriali
noen ordinar;

- collabora raccolta fondi;

- valuta personale, verifica amivitd
scolastica, collabora segr. Didatt;
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-
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Area di rischio Controllo Descrizione
Strumenti di sensibilizzazione e Diffusione del Codice Etico nel contesto dell'intera Diffusione dei principi di comettezza e legalita
diffusione a tutti i livelli aziendali delle organizzazione aziendale allinterno dell'azienda
regole comportamentali e delle procedure
istituite.
Soggetti delegati all'utilizzo degli strumenti di controllo
Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Carlo Puricelli Dirigente Scolastico - supporto segreteria scolastica per
Como contributi ministero;
- valuta con Pres. ¢ Resp. Amm.
destinazione contributi ministeriali
non ordinari;
= collabora raccolta fondi;
- valuta persongle, verifica attivita
scolastica, collabora segr. didatt.
Alfonso Corbefla Presidente - Direzione & coordinaments di tutta
I'attivita Dedabo;
- indicazione lince guida;
- sottoscrizione atti impegnativi per
la eouperativa, janche per contributi ¢
rapporti con enti pubblici;
Salvatore Ganci Dirigente Scolastico - supporto segreteria scolastica per
Como - RLS Como contributi ministera;

= valuta con Pres. ¢ Resp. Amm.
destinarione contributi ministerali
non ordinari;

- collabora raccolta fondi;

- valuta personale, verifica attivitd
scolastica, collabora segr. didat
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Anna Badera Dirigente Scolastice - supporto segreteria scolastica per
Como contributi ministero;

= vitluta con Pres, ¢ Resp, Amm.
destinazione contributi ministeriali
non ordingri;
- collabora raccolta fondi;
- valuta personale, verifica attivita
seolastica, collabora segr, Didatt;

Clawdia Beretta Dirigente Scolastico - supporto segreteria scolastica per
Roma contributi ministero;

= valuta con Pres. ¢ Resp. Amm.
destinazione contributi ministeriali
non ordinari;
- collabora raccolta fondi;
- valuta personale, verifica attivita
seolastica, collabora segr, Didaf;

Matteo Stoduto Dirigente Scolastico - supporio segreteria scolastica per
Roma contributi ministero;

= valuta con Pres. e Resp. Amm.
destinazione contributi ministeriali
non orndinari;
- collabora receolia fondi;
- valuta personale, verifica attivita
seolastica, collabora segr. Didatt.

Suor Lorena Bomardi Dirigente Scolastico - supporto segreteria scolasticn per
Roma contributi ministero;

-valuta con Pres. ¢ Resp, Amm.
destinarione contributi mintsteriali
non ordinari;
- collabora raccolta fondi,
- valuta personale, verifica attivitd
scolastica, collabora segr. Didatt;
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Camilla Maggioni Dirigente Seolastico - supporto segreteria scolastica per
Roma contributi ministero;

- valuta con Pres, ¢ Resp, Amm.
destinazione contributi ministeriali
non ordinari;
- collabora raccelta fondi;
- valuta personale, verifica ativita
seolastica, collabora segr. Didatt;

Giulia Vallarino Dirigente Scolastico - supparto segreteria scolastica per
Foma - RLS Roma conlributi ministera;

= valuta con Pres. e Resp. Amm.
destinazione contributi ministeriali
non ardinari;
= collabora raccolta fondi;
= valuta personale, verifica attivitd
scolastica, collabora segr, Didatt;
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Area di rischio

O N1 U §
Controllo

MONRELLO ORGANIZZ ATIVO D.LGS, 231/2001

Descrizione

Superamento esami di stato e di
abilitazione professionale

Diffusione del Codice Etico nel contesto dell'intera
organizzazione aziendale

Soggetti delegati all'utilizzo degli strumenti di controllo

wengono confrontati i valon per una esatta verifica

Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Madia Colombao 1. Responsabile 1. gestione doe. per 'adesions a

Progettazione Bandi Bandi;

2. Sepreteria 2. rigeossione rette & contributi

Amministrativa Como attivitd extra-scol., comunicazions

3. Sepreteria Seolastica famiglie;

Co 3. rapporti ministero ed uffici
seolastici regionali, anagrafe, doc.
alunni ¢ docenti, certificati servizio,
esami stato, pagelle;

Cinzia Furlan Segreteria - riscossione retle ¢ contributi attivitd

Amministrativa Como extra-scol.; - comunicarione
famiglic;

- rapporti ministero ed uffici
seolasticd regionali, anagrafe, doc.
alunni e docenti, certificati servizio,
esami stato, pagelle, gestions orari
Alfonso Corbella Presidente - Direzione ¢ coordinamento di tutia
lattivitd Dedalo;
- indicarione linee guida;
- sottoscrizione alli impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi &
rapporti con enti pubblici;
Gabriella Masszina Segretaria Scolastica - - predispone doc.ne per contribuli
Como ministeriali;

- informa su modifiche normative

= condivide con Pres, comunicazioni
ministeriali;

- rapporti con Ministero e Regione;
- anagrafe, doc.ne alunni e docenti,
certificati servizin, pagelle, esami
stata;
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Corpo Docente Corpo Docente Preside e professori che - partecipano e realizzano le finglitd
si occupano della dell'ente, secondo il reelo;
didattica e del rapparto - informano i dirigenti scolastici &
con gli studenti lamministrazione di eventuali
problematiche sia contrattuali, che
amm.ve, che relative agli studenti,

Rosy Tarza 1. Vice Responsabile 1 race. fondi

Amministrativa Roma 2 predisp. doc per contributi

2, Sepreteria Scolastica ministeriali;

Roma informa su modifiche normative
condivide con Pres, comunicazioni
ministeriali;
rapporti con Ministero & Regione;
anagrafe, doc.ne alunni e docent,
centificati servizio, pagelle, esarmi stato

Angela Giuliani Segreteria Scolastica - predispone doc.ne per contributi
Roma ministeriali;

- informa su modifiche normative
- condivide con Pres. comunicazioni
ministeriali;
- rapparti con Ministero e Regione;
- anagrafe, doc.ne slunni e docenti,
certificati servizio, papelle, esami
stato;

Daniela Battilocchi Segreteria Scolastica - predizpone doc.ne per contributi
Roma ministerial;
- informa su modifiche normative
= condivide con Pres. comunicarioni
ministeriali;
- rapparti con Ministero ¢ Regione;
- snagrafe, doc,ne alunni e docenti,
certificali servizio, pagelle, esami
gtata;
Suor Liana Borella 1. Segreteria 1 riscossione rette e contributi
Amministrativa Roma attivitd extra scol.
1, Segreteria Scolastica 2 rapporti con Ministero e Regione;
Rorma
- anagrafe, doc.ne alunni ¢ docenti,
cerlificali servizio, pagelle, esami
stato;
- comumicazione famiglic, gestisce orari.
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Carlo

Matteo

Puricelli

Stoduto

Dirigente Scolastico
Como

Dirigents Scolastico
Roma

- supporto segreteria scolastica per
contributi ministero;

= valuta can Pres, ¢ Resp, Amm.
destinazione contributi ministeriali
non ordinari;

- collabora raccolta fondi;

- valuta personale, verifica antivita
scolastica, collabora segr., didatt,

- Supporto segreteria scolastica per
contributi ministero;

= valuta con Pres, e Resp. Amm,
destinazione contributi ministeriali
non ordinari;

- collabora raccolta fondi;

= valuta personale, verifica attivita
soolastica, collabora sepr, Didatt;

180




Area di rischio

O N 1L

Controllp

MODELLO ORG N7z AaTIvo DULGS. 2312001

Descrizione

Tenuta della contabilith e formazione del
bilancio;

Verifica movimentazioni bancarie

Soggetti delegati all'utilizzo degli strumenti di controlle

vengono effettuate periodiche verifiche dei movimenti
bancari

Nome Cognome
Paola Barberio

Alfonso Corbella

Fabio Palmieri

Funzione

Responsabile
Amministrativo (Como
¢ Roma)

Presidente

Collegio Sindacale

Responsabilita Esterno

= Gestione € coord. amministrativo
(COe RM);

- redazione bilanci;

- gestions finanza ¢ banche;

= pestione personale & fomitori;

= verifiche economiche bandi:

- vorifica procedure e attuazione
contributi ministeriali;

- sutorizagions pagamenti;

= Direxione e coordinamenta di tutta
I'attivita Dedalo;

- indicazione linee guida;

- sottoscrizione atti impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi e
rapporti con enti pubblici;

Collegio Sindacale
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Area chio

Controllo

MOTELLO ORGANIZZATIVO D.LGS. 231, 2001

Descrizione

Violazione di normative in materia di
proprieta intellettuale

verifica che i prodotti acquistati non risultino
oggetto di contraffazione

Soggetti delegati all'utilizzo degli strumenti di controllo

ogni bene sia materiale editoriale {libri-dvd) che di
software viene acquistato solo da chi ne possicde la

proprietd intelletiuale o la refativa licenza, evitando
episodi di contraffarione

Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Corpo Docente Corpo Docente Preside e professori che - partecipans & realizzano le finalité
51 ocoupano della dell'ente, secondo il ruoko;
didattica e del rapporio - informano i dirigenti scolastici e
con gli studenti l'amministrazione di eventuali
problematiche sia contrattuali, che
amm.ve, che relative agli studenti.
Alfonso Corbella Presidente - Diirezione & coordinamento di tuta
I'attivitd Dedalo;
- indicazione linee guida;
- softoscrizione atli impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi e
rapporti con enti pubblici;
Massimo Bartista Responsabile Informatico Arca Informatica della Coop Dedalo sl
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Area di rischio Centrollo Descrizione
Violazione normative contro I'industria Diffusione del Codice Etico nel contesto dell'intera il CdA e il Direttore Generale verificano che Uattivita
ed il commercio organizzazione aziendale seciale non comporti la viclazione della normativa in
materia
Soggetti delegati all'utilizzo degli strumenti di controllo
Nome Cognome Funzione Responsabilita Esterno
Alfonso Corbella Presidente = Direzions e coordinamento di tutta
l'attivita Dedalo;

= indicazione linee guida;

- softoscrizione atti impegnativi per
la cooperativa, anche per contributi ¢
rapporti con enti pubblici;
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